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1 - Como inscrever-se em uma atividade?

1° Passo: Acesse o endereco http://portal.educacao.rs.gov.br e clique em “Faga seu

“4 ESTADO DO RID GRANDE DO SUL FACA SEU MEU UNIVERSO
<.~ SECRETARIA DA EDUCACAD LOGIN v

login”.

Encontre AQUI o recurso que lhe ajudara na construgao
de uma educacao transformadora:

2° Passo: para o primeiro acesso no login insira seu “CEP” e a senha sera os ultimos 4

digitos do seu CPF em seguida clique em “Enviar”.

Entrar com o Google

Login:
00000000000

Senha:

Caso ja utilize outros sistema da SEDUC como Certificados ou EaD, utilize 2 mesma senha. Se for
sel primeiro acesso utilize os 4 Ulimos digitos do CPF

ENVIAR | Esgueci minha senha

3° Passo: Em "Meu Universo” clique em “Inscrever-se em eventos/formacdes/cursos”.


https://portal.educacao.rs.gov.br/

ESTADO DO RID GRANDE DO SUL
<.~ SECRETARIA DA EDUCACAD

| ANA ~ ’ ‘ MEU UNIVERSO ~

Inscrever-se em eventos/formacdes/cursos
Verificar a autenticidade de um certificado
Administrac&o do sistema

Alimentacdo Escolar

Avalia

Encontre AQUI o recurso que lhe 4 Biblioteca
de uma educagao trans Central de atendimento

Certificados

CIPAVE

EaD

Escola Aberta

Gerenc. de Deslocamentos e Viagens
Gestdo de Projetos

Portal Colaborativo

Portal Interativo

SIGEC

PROFESSOR Transporte Escolar
Wiki

5° Passo: Insira seu “CPF" em seguida “Avancar”.

INSCRICAO EM ATIVIDADES E EVENTOS

Atencgio O acesso a inscricio sera realizado através do CPF ou para alunos mediante o Registro de
Aluno de identificaco da rede escolar. Caso vocé ndo esteja cadastrado, devera faze-lo informando os
dados na ficha cadastral antes da inscricio online.

Usudrio & aluno matriculado na rede de ensino? *
Sim @ Nio

CPF *

(000.000.000-00

Avancar | Voltar tela inicial

6° Passo: Preencha seus dados e clique em “Confirmar Dados”.



DADOS

Selecione o tipo de participante *
# Professor Estadual
+ Professor Municipal

+ Servidor Estadual

~ Comunidade
Sexo CF,‘F q
+ Servidor Municipal T praprio
- . . .

Quilombeola Masculine  Feminino Sim Nio

CODENE Portader de

FEEDER - Forum Estadual de Educacéo e necessidades especiais
Diversidade Etnico-Racial * Nao Sim

Gestor Municipal Presi s

Assessor Estadual alimentar

EMATER * Nao Sim

Universidades
Convidados

Colaborador

Nome *

ANA PAULA BEIJOSA BRAGA
E-mail *
ana.braga@mstech.com.br

Entidade/empraza * Telefone *

Coordenadoria a que pertence/lotacéo *

|[SEDUC x[1* CRE - Porto Alegre x| |

L @ Confirmar dados

7° Passo: O sistema mostrara os cursos que vocé esta escrito.

ATIVIDADES E EVENTOS DISPONIVEIS

Atengédo. Selecione a atividade que deseja participar e cliqgue em Inscrever-se.

Periodo de realizacao /

Atividade / Evento e
Inscricdo

15070A - Curso de Gestores - 465497  Tyma 1 01/07/2019 Inscrito
Madulo 1l

15009A - Curso de Gestores

Escolares - Madulo 1 161837  Turma 1 01/07/2019 Inscrito

Nova inscricBo | Voltar

7° Passo: Confirme sua inscricao.



CONFIRMACAO x

Confirma a inscricio na atividade/evento:
14180A - Projeto de Vida?

—EIED

2 - Como acessar um curso em Ead?

1° Passo: Acesso o endereco http://portal.educacao.rs.gov.br e clique em “Faca seu

. n
login”.
FACA SEU MEU UNIVERSO
LOGIN v

m ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
#3525 SECRETARIA DA EDUCAGAD

Encontre AQUI o recurso que lhe ajudara na construgcao
de uma educagao transformadora:

2° Passo: No login insira seu "CPF” e a senha sera os 4 ultimos digitos do seu CPF e

clique em “Enviar”.

Entrar com o Google

Login:
00000000000

Senha:

Caso ja utilize outros sistema da SEDUC como Certificados ou EaD, utilize a mesma senha. Se for
Sel primeire acesso utilize os 4 Gifimos digitos do CPF

ENMVIAR | Esgueci minha senha

3° Passo: Em “Meu Universo” clique em “EaD".



https://portal.educacao.rs.gov.br/

ESTADO DO RI0 GRANDE DO SUL
#5°% SECRETARIA DA EDUCACAD

‘ ANA ~ ‘ ‘ MEU UNIVERSO ~

Inscrever-se em eventos/formacdes/cursos
Verificar a autenticidade de um certificado
Administracéo do sistema

Alimentacdo Escolar

Avalia

Encontre AQUI o recurso que lhe § Biblioteca
de uma educagao trans Central de atendimento

Certificados

CIPAVE

m— £2D

Escola Aberta

Gerenc. de Deslocamentos e Viagens
Gestédo de Projetos

Portal Colaborativo

Portal Interativo

SIGEC
PROFESSOR Transporte Escolar
Wiki
4° Passo: O sistema direcionara a pagina do EaD.
;Eﬁﬁi}?ﬁ%’l pa 2:RBEIE|NDTZE :gELUAL bE ANA PAULA BEIJOSA BRAGA - Q G

Curso de Gestores
Escolares

Partell
4

m
&
GOVERNO DO ESTADO CONHECA OSITE DA
DO RIO GRANDE DO SUL SEDUC
S Conheca o site da Secretaria da
Educagao e acesse noticias, servigos
PELO RIO GRANDE einformagdes.

5° Passo: No menu clique em “Meus Cursos”.



SECRETARIA DA AMBIENTE VIRTUAL DE
\ ~  EDUCAGAO APRENDIZAGEM
Ty

PORTAL INTERATIVO PORTAL COLABORATIVO WIKI CERTIFICADOS ~

6° Passo: Assim voceé visualizara os cursos.

RESUMO DOS CURSOS

Linha do tempo

Cursos

EM ANDAMENTO NAO INICIADOS ENCERRADOS

Curso de Gestores - Modulo 11

Curso de Gestores Escolares - Modulo 1

MEUS CURSOS

7° Passo: Clicando no nome do curso vocé ja estara na sala virtual.



CURSO

GESTORES

ESCOLARES _ = 7t

PARTEIl

3 - Como imprimir o certificado?

1° Passo: Acesse o endereco http://portal.educacao.rs.gov.br e clique em “Faca Seu

Login”.
“4  ESTADO DO RI0 GRANDE DO SUL FACA SEU
<.7-> SECRETARIA DA EDUCACAD LOGIN

MEU UNIVERSO

-

Encontre AQUI o recurso que |Ihe ajudara na construcao
de uma educagao transformadora:

2° Passo: No login insira seu “CPF", a senha sera os 4 ultimos digitos do seu CPF e
cliqgue em “Enviar”.


https://portal.educacao.rs.gov.br/

Entrar com o Google

Lagin:
00000000000

Senha:

Caso ja utilize outros sistema da SEDUC como Certificados ou EaD, utilize a mesma senha. Se for

seu primeiro acesso utilize os 4 Gliimos digitos do CPF.

EMVIAR Esqueci minha senha

3° Passo: Em “Meu Universo” clique em “Certificados”.

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
525  SECRETARIA DA EDUCACAD

Encontre AQUI o recurso que lhe
de uma educacao trans

PROFESSOR

4° Passo: Acesso com o perfil de "Participante”.

\ ANA ~ ‘ \ MEU UNIVERSO ~

Inscrever-se em eventos.-'formagéesxcu rsos

Verificar a autenticidade de um certificado

Administracdo do sistema
Alimentacdo Escolar
Avalia

Biblioteca

Central de atendimento
— Certificados
CIPAVE

EaD

Escola Aberta

Gerenc. de Deslocamentos e Viagens
Gestdo de Projetos

Portal Colaborativo

Portal Interativo

SIGEC

Transporte Escolar

Wiki



MODULO CERTIFICADOS - SELECAOQ DE PERFIL

Administrador Certificados
Administrador Geral
Gestor
Ministrante

=P Participante
Proponents
Proponente SUEPRO

5° Passo: No menu “Emissdo” clique em “Certificado para participantes”.

EMISSAD CADASTROS ATIVIDADES ~

Certificado para participantes

PAINEL DE AVISOS

EVENTOS ~

éncia de atividades > Quadro de Avisos

Certificados para emitir
“ Eventos com inscricdo em aberto

6° Passo: Insira o "Codigo da Atividade” ou clique em "Pesquisar”.

Observagao

Somente poderdio ser gerados certificados de participantes que ja concluiram a(s)
atividade(s) e que atingiram a porcentagem minima de frequéncia da turma.

Cadigo da atividade

Atividade

Codigo da turma

Turma
-- Selecionar turma —
Tipo de participants

Todos v

Limpar pesquisa

10



7° Passo: Clique no icone da “Impressora”.

RESULTADOS

Cad. o Ano de o
atividade Atividade realzacdo Participante Tipo
78 FECITEP -
"Como a Turma dos TANISE
14654 pesguisa pode 1555T demais 2013 BITTENCOURT Comunidade %

contribuir em participantes
favor da vida?"
Criando

93A apresantacdes 63T turma 1 2013 -glﬂtl'h!l!gECOURT Comunidade %
com Prezi
Criando
formularios TANISE .

91A com Google 61T Turma 1 2013 BITTENCOURT Comunidade %
Docs
Criando
formularios TANISE -

924 S 62T Turma 2 2013 BITTENCOURT Comunidade %
Docs

116888 Tramepon 12728T Turma 1 2018 ANISE Professor &

Ersﬂc”nfl'gr" e urma BITTENCOURT  Estadual

8° Passo: Selecione o formato em PDF e clique em exportar.

4 4 1 dez P M FOF v | Exportar =

x 7

T

ESTADD DO RID GRANDE DO SUL

SECRETARIA DA EDUCAGAD

CERTIFICA

O presente certificado & conferido a TANISE BITTENCOURT
ne(a) 7@ FECITEP - "COMO A PESQUISA PODE CONTRIBUIR EM FAVOR DA VIDAT?"

na funcdo de PARTICIPANTE

11



4 - Como criar uma atividade?

1° Passo: Acesse o0 endereco http://portal.educacao.rs.gov.br e clique em “Faca Seu

Login”.
FACA SEU MEU UNIVERSO
LOGIN -

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
25 SECRETARIA DA EDUCACAD

Encontre AQUI o recurso que |he ajudara na construcao
de uma educagao transformadora:

2° Passo: No login insira seu "CPF”, a senha sera os 4 ultimos digitos do seu CPF e
cliqgue em “Enviar”.

Entrar com o Google

Login:
00000000000

Senha:

Caso ja utilize outros sistema da SEDUC como Certificados ou EaD, utilize a mesma senha. Se for
seu primeiro acesso utilize os 4 dltimos digitos do CPF.

ENVIAR Esgueci minha senha

3° Passo: Em "Meu Universo” clique em “Certificados”.

12


https://portal.educacao.rs.gov.br/

“4f  ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
#5¢S SECRETARIA DA EDUCAGAD

{ ANA ~ J I MEU UNIVERSO ~

Inscrever-se em eventos.r'formagées/cursos
Verificar a autenticidade de um certificado
Administracdo do sistema

Alimentacdo Escolar

Avalia

Encontre AQUI o recurso que lhe ; Biblioteca
de uma educacgao trang Central de atendimento

— Certificados

CIPAVE

EaD

Escola Aberta

Gerenc. de Deslocamentos e Viagens
Gestdo de Projetos

Portal Colaborativo

Portal Interativo

SIGEC

PROFESSOR Transporte Escolar

Wiki

4° Passo: Acesse com o perfil de "Proponente”.

MODULO CERTIFICADOS - SELECAO DE PERFIL

Administrador Cerificados
Administrador Geral
Gestor
Ministrante
Participante

=P Proponzsnte
Proponente SUEPRO

5° Passo: No menu “Cadastros” clique em “Proposta de Atividade”.

CADASTROS v ATIVIDADES ~ RELATORIOS ~ EVENTOS

Proposta de atividade
océ estaem: Ho Quadro de Avisos
Meu cadastro

PAINEL DE AVISOS

“ Atividades pendentes de envio
“ Atividades pendentes de aprovacéo

13



6° Passo: Preencha as informacdes conforme as abas.

EMISSAO CADASTROS v ATIVIDADES ~ RELATORIOS + EVENTOS

océ estdem: Home > Cadastros > Proposta de atividade

Para ver informacbes sobre o preenchimento dos

Atividade Turmas Responsaveis Avaliacio

INFORMAGOES GERAIS

Nome da atividade *
Curso em Gestdo Pedagdgica

Eixo * Tematica *
Gestdo Pedagdgica v Geral — Gestao Pedagdgica
Tipologia * Ambito do evento * Modalidade *
Curso v ESTADUAL v — Selecionar modalidade - v

Controle de frequéncia
@® Lista de presenca

Credenciamento

ATENCAO: Ao criar uma sala no Moodle automaticamente todos os inscritos no
curso aparecerdo no EAD nao sendo necessario fazer outra inscricdo para o Moodle.

Escolhendo a opcao em “"EAD” ira aparecer a mensagem abaixo, clicar em “Confirma”.

MENSAGEM ®

ZL- Tem certeza que precisa da sala no Moodle?

— ez

Clicando em “Confirmar” ird aparecer uma segunda mensagem vocé devera clicar
novamente em “Confirma”.

MENSAGEM %

I, O sistema ira criar automaticamente uma sala virtual no Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem (AVEA) da
SEDUC, com os dados da atividade, da turma e enviara os responsaveis (Gestor, Auxiliar e Ministrante) para o
Moaodle.

Quando a turma estiver liberada para inscrigao o participante que se inscrever no Module de Certificagio tera acesso
ao AVEA automaticamente. © curso devera ter pelo menos UMA atividade AVALIATIVA, para que o AVEA retorne ao

Modulo de Certificado se o Participante foi Aprovado/Reprovade, caso contrario o mesmo ira ser considerado como
Evadido.

OBS: O Participante nio necessariamente sabe como acessar ¢ AVEA, sugerimos enviar mail para todos os
participantes de como acessar.

— e

7° Passo: Na aba "Cargos” vocé ird preenchera o “Orgao Promotor” e “Orgéo
Executor” clicando na “Lupa” para adiciona-los.

14



CARGOS

(-]

Orgéo promotor *

Secretaria da Educacéo do Rie Grande do Sul - SED

Coordenaciio érgdo promotor *
n MARCIA SARTOR COIRO
Logo no certificado
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado| &

(-]

Orgzo executor *
01¢ CRE - Porto Alegre

Coordenagfio érgo executor *
n ANTONIO QUEVEDO BRANCO

8° Passo: Na aba “Localizacao” colocando o CEP do 6rgao promotor e clique na “Lupa”
para adiciona-lo.

LOCALIZAGAO

Observagio

9° Passo: Clique em “Salvar Atividade”.

Nimero
1501
Cidade *
PORTO ALEGRE

L o Salvar Atividade

10° Passo: Na aba “Turmas” sera cadastro o nUmero de turmas dentro do evento
criado na aba atividade.

15



Alividade Turmas Responsaveis Avaliacao

INFORMACOES GERAIS

Identificacdio *

AT1501 [[] Desabilitar inscri¢ao online

Contetdo *
Orientacio Pedagégica

Hordrio inicial Horério final *

08:00 18:00
Frequéncia para aprovacae (%) * Nota minima para aprovacdo * Demais avaliacGes para aprovacio
75 10

Abrangénc Vagas disponiveis * Carga horaria (horas) * Quantidade de aulas *

PERIODO DE INSCRICAO

Data de inicio * Data de térming *

30/01/2019 01/02/2019

PERIODO DE REALIZAGAO

Data de inicio * Data de térming *
041022019 12002019 [
PUBLICO-ALVO *
Participante Quota (%) Total de Participantes
Professor Estadusl v 50 (+]

11° Passo: Na aba “Responsaveis” preencha os responsaveis da atividade.

EMISSAO CADASTROS ATMOADES  + RELATORIOS v EVENTOS +

Vocéestdem Home » Cadasiios » Proposta de alvidade

Fungho Name E-mail Telotone Tuma * Carga horéria *

Coarlentader . ANISE BITTENCOURT tanise bit

Paca ver informagies sobre o preenchiments dos campos, clique no ink ao lada [

ncourn@mstech com b Ti214 v 8

12° Passo: Clique em “Salvar Atividade”.

bne Turma * Carga horaria *

T1214 v 8 o %

Salvar Responsavel
L Salvar Atividade

16



ﬁ ESTADOD DO RI0 GRANDE DO SUL
#% SECRETARIA DA EDUCAGAD

EMISSAO « CADASTROS ~ ATIVIDADES ~ RELATORIOS + EVENTOS ~

Vocé esta em: Home > Geréncia de atividades > Geréncia de propostas

0 Envio de atividade realizado com sucesso. -«

CONSULTA DE PROPOSTAS

Cédigo da atividade
Afividade

Situacdo da proposta
-- Selecionar status - v

Data de inicio

Data término

5 - Como fago para aprovar uma atividade?

1° Passo: Acesse com o perfil de "Aprovador”.

MODULO CERTIFICADOS - SELEGAO DE PERFIL

Administrador eventos - aprovacao
Administrader Geral
Administradores do Sistema Certificados
Apresentacdo de Poster

—) Aprovador

2° Passo: Clique em “Atividades Pendentes de Aprovagao”.

CADASTROS ATIVIDADES ~ RELATORIOS + EVENTOS ~

Vocé estaem: Home > Geréncia de atividades > Quadro de Avisos

PAINEL DE AVISOS

Afividades pendentes de envio

“ Atividades pendentes de aprovacéo

17




3° Passo: Insira o “Cdédigo da Atividade” ou clique em “Pesquisar”.

CONSULTA DE PROPOSTAS

Cadigo da atividade

Atividade

Situacio da proposta
-- Selecionar status -- v

Data de inicio

Data término
d Limpar pesquisa

4° Passo: Clique encima do nome da "“Atividade”.

Cod. . o
atividade Atividade Orgdo executor Proponente
15518A EI‘\’.,EEO ROBOTICA EDUCACIONAL | 572 cRE - canoas ELIANE SOARES DA SILVA
CURSO GESTAOQ ESCOLAR E .
152457 SERSCCESIAOCSE0 27 CRE - Canoas ELIANE SOARES DA SILVA
CURSO TUTORIA EM EDUCACAQ
15130a SO 27% CRE - Canoas ELIANE SOARES DA SILVA

5° Passo: Role o cursor do mouse até o final da tela e clique em Aprovar”.

l P

18



6 - Fui responsavel em uma atividade, como faco para imprimir o certificado?

1° Passo: Acesse com o Perfil de “Ministrante”.

MODULO CERTIFICADOS - SELECAO DE PERFIL

Administrador Certificados
Administrador Geral
Gestor

=) [linistrante

Participante

Proponente
Proponente SUEPRO

2° Passo: No menu “Atividade” clique em "Minhas Atividades”.

CADASTROS ~ ATIVIDADES ~

Minhas atividades

Vocé esta em: Home = Geréncia de atividades > Quadro de

PAINEL DE AVISOS

“ Atividades pendentes de conclusdo

3° Passo: Insira o “Codigo da Atividade” ou clique em "Pesquisar”.

CONSULTA DE MINHAS ATIVIDADES

Caodigo da atividade

Cdadigo da turma
Situacio
-- Selecionar status - v

Data de inicio de realizacédo

Data de término de realizacdo

= Limpar pesquisa

19



4° Passo: Clique na "Atividade”.

RESULTADOS

Cod.
turma

Orgdo execulor Autoinstrucional  Situacgo

Secretaria da

g6a |Criando Apresentaches g7 EducaciodoRio  7yior BITTENCOURT  Ministrants Concluido
com o Prezi Grande do Sul -

SEDUC

Secretaria da

2740p Lomacio Médulo de 32147 EducaciodoRio  pyior BITTENCOURT  Ministrante Concluido
Controle Patrimonial Grande do Sul -

SEDUC
Secretaria da

51504 Ceniro de Formaciio gogsT Educacio doRio  rayior BITTENCOURT  Ministrants Concluido
Grande do Sul -
SEDUC

1

5° Passo: Role o cursor do mouse até o final da pagina e clique em “Certificado”.

PERGUNTAS DE AVALIAGAO

A turma n@o possui pergunta de avaliagéo cadastrada.

* Para gerar o atestade de participaciio nessa turmalatividade, clique no link abaixo.
Atestado

* Para gerar o certificado de participacdo nessa turmalatividade, clique no link abaixo.
Certificadn

6° Passo: Selecione a opgao "PDF” e clique em “Exportar”.

M 41 lgep b DI PDF Y rportar D S—
-
AL
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DA EDUCAGAD

CERTIFICAL

O presente certificado & conferido a TANISE BITTENCOURT
no(a) CRIANDO APRESENTACOES COM O PREZI

na funcdo de MINISTRANTE

20



7 - Esqueci de adicionar mais responsaveis o que fazer?

Devera abrir uma solicitacdo de chamado no Central de Atendimento informando o
nome completo, CPF, cddigo atividade, codigo da turma e carga horaria.

8 - Esqueci de adicionar um candidato e ja acabou o prazo de inscricao da atividade o que

fazer?

Devera abrir uma solicitacdo de chamado no “Central de Atendimento” informando o

nome do candidato, CPF e codigo da atividade.
9 - Como finalizar uma atividade?

1° Passo: Acesse com o perfil de "Gestor".

MODULO CERTIFICADOS - SELECAO DE PERFIL

Administrador Certificados
Administrador Geral
— Gestor
Ministrante
Participante
Proponents
Proponente SUEPREO

2° Passo: No menu “Turmas” clique em “Frequéncia”.

TURMAS v CADASTROS v ATIVIDADES

Frequéncia
- . . werencia de atividades > Quadro de Avisos

PAINEL DE AVISOS

222648 Certificados para emitir

“ Atividades pendentes de conclusBio

21



3° Passo: Insira 0 "Codigo da Atividade” ou clique em “Pesquisar”.

CONSULTA DE TURMAS

Cddigo da atividade

Atividade

Data de criacéo

Cdadigo da turma
Turma

Data da conclus3o da turma

Situacdo da atividade

-- Selecionar situacdo da atividade --
Modalidade

-- Selecionar modalidade - T
Controle de frequéncia

-- Selecionar controle de frequéncia - ¥

— Limpar pesquisa

4° Passo: Clique no “Cédigo da Turma”.

RESULTADOS

LR IE Cod.

atividade RREEE

conclusio
da turma

3% Conferéncia

15456T [TURMA UNICA Ativada 143364 Nacional de Aprovada  15/06/2018
Educacio —
CONAE 2018
Turma dos ?(; FECITEP - .
1555T demais Concluida 14654 pngzgoangftftﬂgsg Concluida 15/10/2013
TELTIEEIEE favor da vida?”
Criando
63T turma 1 Concluida 938 apresentacbes Concluida 19/02/2013
com Prezi

5° Passo: Na frequéncia minima da turma vocé devera preencher conforme vai ser
realizada sua atividade.



APONTAMENTOS DE FREQUENCIA

151264 - Aula Pedagogica
Turma: 16578T - T171

Atengdo x
Por padro a frequéneia dos participantes & mostrada como 'presente’ Marque as aulas que ja foram ministradas, desmarque as frequéncias nas aulas em que o participants ausentou-se & depois clique em Salvar presenca’ para salvar as alteragdes. Depois de apontar as fraquéncias em tadas as aulas
salve & clique em ‘Finalizar turma', para homolagacio

Nome do participants

* Frequéncia minima da turma
Aulas ministradas

& Selecionar lodas.

FAvla 1

WAula 2

6° Passo: Para inserir a “Lista de Chamada” faca upload do arquivo e clique em “Salvar
Presenca”.

UPLOAD DE DOCUMENTOS

Realize uplead de documentos de presencas, avaliactes, etc.
* Os arquives devem ter um tamanho maximo de 143,05 GB.

Descricdo do documento

Lecalizar arguivo

Escolher arquivo | Menhum arquive selecionado
Upload

Ainda néo foi feito upload de nenhum documento para esta turma.
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7° Passo: Para finalizar clique em “Finalizar Turma”.

UPLOAD DE DOCUMENTOS

Realize upload de documentos de presencas, avaliaces, etc.
* Os arquivos devem ter um tamanho maxime de 143,05 GB.

Descricdo do documento

Localizar arguivo

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Upload

Ainda nao foi feito upload de nenhum documento para esta turma.

Aprovar Reprovar Lista de avaliacdo
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8° Passo: Confirme a finalizacdo da turma.

CONFIRMAGAO x

Wocé tem certeza que deseja finalizar a turma?

IMPORTANTE: Ao finalizar ndo sera possivel realizar NENHUMA alteracdo.

9° Passo: Aguarde a mensagem de finalizacdo de turma com sucesso.

CADASTROS « ATIVIDADES ~

Vocé estaem: Home = Turmas > Apontamentos de frequéncia

‘ 0 Turma finalizada com sucesso. Aguardando aprovacéao do gestor.

APONTAMENTOS DE FREQUENCIA

15326A - Aula Pedagogica

Turma: 16578T - T171

Atengido
Por padrie a frequéncia dos participantes & mostrada comeo ‘presente’. Margue as aulas que ja foram
salve e cligue em 'Finalizar turma’, para homologacio.

10° Passo: Role com o curso do mouse e clique em “Aprovar” a atividade.

UPLOAD DE DOCUMENTOS

Reslize upload de documentos de presencas. avaliagdes etc
* Os arquivos devem ter um tamanho maximo de 143,05 GB

Descriclo do documento

Localizar arquive
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Desaigio Download Exchir
PRESENCA Download =
PRESENCA ‘ Download =



10 - Como solicitar um chamado de atendimento?

1° Passo: Para cadastrar um chamado clique em “Abrir Chamado”.

CENTRAL DE ATENDIMENTO

@ =

Atendimento Solicitar viagem

2° Passo: Clique em “"Nova Solicitacao de Atendimento”.

M ESTADO DO RID GRANDE DO SUL [ ) CENTRAL DE ATENDIMENTO A =
#5% SECRETARIA DA EDUCAGAD 1 ) -

Bem-vindo, ANA PAULA BEIJOSA BRAGA

Consulta de solicitagoes de atendimento

Ordem de servigo

Tipo de solicitagéo Assunto
Digite o tipo da solicitagéo Digite o assunto
Situacgio Data inicial Data final
Todos v S S L

PESQUISAR LIMPAR NOVA SOLICITAGAQ DE ATENDIMENTO
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3° Passo: Insira as informacgdes para cadastrar sua solicitagao.
Cadastro de solicitagao de atendimento

Ordem de servigo

45CA190321104530
Tipo de solicitacéo * Assunto *

Digite o tipo da solicitagdo Digite o assunto
Ramal do solicitante * Unidade administrativa *

Digite o numero do rarc A unidade administrativa do ramal do solicitante
Setor *

O setor do ramal do solicitante

Descrigao do problema *

Descreva o problema

4° Passo: Clique em “Salvar”.

Agendamentio

Anexos

[y ADICIONAR ANEXO
emmd SALVAR CANCELAR
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