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1. APRESENTACAO

Este material foi produzido para auxiliar na compreensdao e utilizagdo dos
recursos do sistema informatizado de Biblioteca.

O médulo “Biblioteca” foi desenvolvido para a Secretaria da Educacao do Estado
do RS visando atender as demandas existentes para informatizacao da rede estadual
de escolas, permitindo uma melhoria na gestao e controle do acervo das Bibliotecas,
tanto pelas Escolas como pelo pessoal interno da Secretaria, que envolvem desde o
cadastramento de autores, bibliotecas e exemplares, até os processos de empréstimo
de exemplares, reservas de sala de leitura e relatérios.

Através do uso deste sistema, busca-se uma exceléncia na gestdo das

bibliotecas das escolas, podendo-se destacar, dentre outras, as seguintes vantagens:

» Permitir que os usuarios da SEDUC-RS e da rede escolar possam gerir e
controlar o acervo das Bibliotecas;

« Possibilitar a aplicacdao centralizada, através do uso do sistema, das politicas e
processos definidos para a gestdo das Bibliotecas previstos pela SEDUC-RS

« Unificagdo e padronizacao dos softwares existentes dentro das bibliotecas
das escolas;

« Melhora na pesquisa do acervo por parte dos alunos e professores, bem

maior gestdo no processo de reserva e empréstimos de exemplares da biblioteca.

Todos os processos descritos neste manual, e apoiados pelo sistema, procuram
seguir as diretrizes descritas na publicacdo “Dinamizando a Biblioteca Escolar”
desenvolvida pelas equipes de Coordenacao de Gestao da Aprendizagem/Equipe de
apoio a leitura, livro e literatura — Sistema Estadual de Bibliotecas Escolares.
Quaisquer duvidas que nao sejam de sistema, mas sim de procedimentos ou sobre

processos devem ser consultadas neste manual, que foi distribuido para todas as

escolas:
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO PEDAGOGICO
COORDENAGAO DE GESTAO DA APRENDIZAGEM
EQUIPE DE APOIO A LEITURA, LIVRO E LITERATURA
SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS ESCOLARES

DINAMIZANDO

A BIBLIOTECA ESCOLAR

PORTO ALEGRE
2014

Figura 1 — Manual “Dinamizando a Biblioteca Escolar”

Atenciosamente,

Secretaria da Educagao
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2. VISAO GERAL DO SISTEMA

Resumidamente, o moédulo de Biblioteca possui os seguintes modulos e

funcionalidades, que serao detalhadas ao longo deste manual:

Biblioteca e Sala de Leitura
Leitor
Titulo
CADASTROS Exemplar
Periddico
Audiovisual
Alteracao de Titulo do Exemplar
Artes Graficas
Audiovisual
MEMORIAL
Fotografico
Tridimensional
MEMORIA Meméria Documental
Consulta de Acervo
Reserva
Empréstimo
Empréstimo Sala de Leitura
. Devolucao / Renovacao Sala de Leitura
MOVIMENTACOES
Lista de Reserva
Gerenciamento das Movimentagoes
Devolucdo / Renovacao
Movimentacao entre Bibliotecas Sala de Leitura

Gerenciamento das Movimentacdes

RELATORIOS Etiqueta de Lombada
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MODULO FUNCIONALIDADE

el

Situagdo do Tombo

Quantidade de titulos

Titulo por autor

Titulo por Editora

Leitores Atrasados

Movimentacdes por Periodo

Ranking de Autores

Ranking de Leitores

Ranking de Titulos mais Emprestados

Ranking de Turmas

Acervo Memorial

Acervo Memoria

Pesquisador

Etiqueta do Leitor

Estatisticas de Biblioteca

Estatisticas de Novos leitores

Topogréfico

Reservas

Imprimir Carteirinha

Configuragoes do Sistema

Parametro

Importagdo da Memoria Técnica

Parametro de Biblioteca e Sala de Aula

. Importacdo do Acervo
CONFIGURACOES

Aprovadores

Sincronizacao dos Leitores

MARC21

Motivo de Bloqueio do Leitor

Tipo de Responsavel do Leitor
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MODULO FUNCIONALIDADE

Dias n&o Uteis

Gerenciamento Financeiro

SANCOES
Saldo Inicial da Multa

. Nova Pesquisa
SOLICITACOES

Solicitacbes em Aberto

Meus Dados

Livros Reservados
MEU PERFIL

Historico de Empréstimo

Dependentes

Cor

Grupo de Assunto

Assunto

Género do Assunto

Autores

Editoras

CADASTROS AUXILIARES  Idiomas

Periodicidade

Tipo de Acervo

Tipo de Autoria

Categoria de Leitores

Dados do Memorial

Caracteristica do Tipo de Acervo

O modulo de Biblioteca utliliza conceitos de mercado no que se refere ao
relacionamento entre Titulo, Exemplar e Autor.

Visando um melhor entendimento e alinhamento destes conceitos :

e Titulo: Refere-se a uma obra, no nosso caso um Livro;

e Autor: Como o proprio nome diz, é o criador de um Titulo;
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e Exemplar: E o livro em sua forma “fisica” como conhecemos ou o material

impresso.

Entdo o modulo de Biblioteca trata estes trés entes conforme o exemplo abaixo:

5 EXEMPLAR 1
— E
TITULO
“A Hora da Estrela”
Um—’ ” EXEMPLAR 2
%
Clarice
AUTOR Lispector
. < — [ EXEMPLAR 3
Clarice H hi%.hﬂ
Lispector ,E —
TiTULO
Clari
“Lagos de — usaﬁéﬁﬁm
P e EXEMPLAR 4
Familia }l}%fnﬂ

Figura 2 — Grafico Autor, Titulo e Exemplar

Portanto para cada livro (exemplar) existente em cada biblioteca de cada escola,
deveremos ter somente um titulo cadastrado no sistema e este por sua vez um autor
(ou autores) cadastrado. No exemplo acima, s6 devera existir “'uma” Clarice Lispector
no sistema para todos os seus titulos, que terdo seus exemplares correspondentes.

Por isso é importante antes de cadastrar um autor ou um titulo no sistema
pesquisa-los, para ver se 0s mesmos ja nao existem na base de dados.

Lembre-se que todos os autores e titulos de exemplares que forem adquiridos

pela SEDUC-RS ja serdo previamente cadastrados no sistema pelo pessoal da SEBE,

restando a escola somente o cadastro do exemplar ou dos exemplares que a escola

receber e fazer o tombo do exemplar.
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Ja para os titulos novos que forem adquiridos diretamente pela escola ou que

sejam recebidos por doagdo, cada escola devera fazer o processo de normalmente:
pesquisar se 0 autor ja existe (e se nao existir o autor fazer o processo de cadastro),
pesquisar se o titulo ja existe e se nao existir o titulo, fazer o processo de cadastro.
Lembrando que, no caso de um TITULO, se mudar qualquer dado (Ano, Editora,

Tradutor, etc.) ele deve ser considerado como um titulo novo.
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3. COMO ACESSAR O MODULO?

O acesso a0 modulo devera ser feito utilizando seu CPF e a senha (que sera

previamente informado) através do seguinte endereco via navegador de internet:

www.portal.educacao.rs.qgov.br

ﬂ ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL Home  Prof
= - SECRETARIA DA EDUCAGAD

Bem-vindd Faca aqui seu login
Meu Universo «

Figura 3 — Acessando a pagina do portal

Para acessar, digite seu CPF e senha:

ESI'.I.I]I] I'.II'.I HII] EME III Elll. Hﬂ“]e meess‘
<7 SECRETARIA DA EDUCAGAD

Bem-vindo Faca ar i seu login

Login:
| _=:-._:Zii'

Senha:

m Esqueci minha senha

H LTS, (W

Figura 4 — Acesando com Login e Senha


http://www.portal.educacao.rs.gov.br/
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Clique em “Meu Universo” e em seguida em “Biblioteca” (os outros itens do

menu podem variar dependendo do seu nivel de acesso):

ESTADO DO RID GRANDE DO SUL Home Professores
SECRETARIA DA EDUCAGAD

Bem-vindo FERMWANDO AUGUSTO GUIMARAES. Sair

Administracdo do sistema

| Biblioteca

Cenlral de Servicos

Figura 5 — Acessando a Biblioteca

Ao acessar o ambiente da Biblioteca com sucesso, a pagina inicial sera
apresentada, contendo uma barra de navegacdo principal com as ferramentas
fundamentais: cadastros, memorial, memoéria, movimentagdes, relatorios,
configuracoes, sancoes, solicitagoes, meu perfil e cadastros auxiliares conforme
mostrado abaixo. Em seguida, vamos abordar cada uma das ferramentas disponiveis

na barra de navegacao principal:

4 ESTADD DO RID GRANDE DO SUL
B4 SECRETARIA DA EDUCAGAD

CADASTROS » MEMORIAL v MEMORIA v MOVMENTACOES RELATORIOS » COMPGURAGOES  »

SOUCITAGOES  « MEUPERFIL » CADASTROS AUNILIARES  «

Vocd esta em.  Home

TOTAIS DE EXEMPLARES POR GRUPO DE ASSUNTO

Cor Grupo de @surio Tites Errngh
D"’““"‘"‘ 000 OBRAS GERAIS . s
."'""“‘"‘“ 100 FILOSCFIA. PSICOLOGIA i :
[ 200 RELIGIAD

Figura 6 — Visao Geral do Sistema

10
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4. CADASTROS

Neste menu, estao descritos os cadastros basicos do modulo, que sao:

o Biblioteca e Sala de Leitura: Espaco para busca de bibliotecas e salas de
aula cadastradas no sistema.

e Leitor: Cadastro de leitores que irdao usufruir de movimentagdes no sistema,
como alunos, professores, funcionarios da escola e comunidade.

e Titulo: Cadastro dos dados gerais dos titulos que ficarao disponiveis.

e Exemplar: Cadastro dos exemplares dos titulos disponiveis na biblioteca.

e Periodico: Cadastro das publicacdes impressas que, como o nome indica,
tém edicdes perioddicas, como publicagdes cientificas e académicas.

¢ Audiovisual: Cadastro de todas as publicacdes feitas em midias como CD,
DVD, VHS, fitas cassete, pen drives ou outras.

e Alteracao de Titulo do Exemplar: Espaco destinado para alteragdo de titulos

de exemplares.

4.1 BIBLIOTECA E SALA DE LEITURA

Neste espaco vocé pode pesquisar bibliotecas existentes ou incluir novas. Veja

abaixo como realizar o acesso:

4 ESTADD DO RID GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCAGAD

CADASTROS + MEMORIAL  + MEMORIA  + MOVIMENTAGOES  + RELATORIOS + CONRGURACOES + SANGOES +

Bithotoca o sala de MEU PERFIL  » CADASTROS AUNILIARES  «
Wit

eftar

ARES POR GRUPO DE ASSUNTO

000 OBRAS GERAIS

100 FILOSOFIA. PSICOLOGIA 1 1

Figura 7 — acesso a biblioteca e sala de leitura

11
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Antes de incluir uma nova biblioteca, vocé deve pesquisar se a mesma ja nao
existe no sistema. Para isso preencha os campos abaixo e clique em pesquisar.
Dica: quanto mais informacdes vocé preencher (CRE, unidade e nome da biblioteca)

mais precisa sera a busca.

Vocé estaem: Home > Cadastros > Consulta de bibliotecas e salas de leitura

CONSULTA DE BIBLIOTECA

CRE
- Selecione um(a) cre — v

Unidade administrativa superior
- Selecione uma unidade — v

Biblioteca

Situaco
- Selecione uma situagdo — v

ﬁ Incluir biblioteca

Figura 8 — consulta de bibliotecas

Se a busca nao retornar nenhum resultado, significa que a bilioteca ainda nao
foi cadastrada, portanto vocé pode incluir um nova. Para isso, clique me incluir

biblioteca, conforme mostrado na figura abaixo:

Vocé esta em: Home > Cadastros > Consulta de bibliotecas e salas de leitura
CONSULTA DE BIBLIOTECA
CRE
05 COORDENADORIA REGIONAL DE EDUCACAO - PELOTAS b
Unidade administrativa superior
- Selecione uma unidade — b
Biblioteca
Situacde
-- Selecione uma situacic - A
Incluir biblioteca
RESULTADOS
Itens por pagina| 19 v
q I — I

Figura 9 — incluindo uma nova biblioteca

Ao incluir uma nova biblioteca, vocé deve preencher o cadastro completo que
se abrira. Nessa tela vocé devera preencher informagdes basicas, enderego e contatos

da bibioteca. Ao final clique em salvar.

12
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CADASTRO DE BIBLIOTECA

Os campos marcados com asterisco (%) sdo obrigatdrios.

CRE
- Selecione um{a) cre —

Unidade administrativa superior
- Selecione uma unidade administrativa superior — E[

Nome do(a) biblioteca®

Sigla

Cddigo do(a) biblioteca

Situagéo
Ativo

CADASTRO DE ENDERECO

Principal

CEP {somente nimeros)*

Endereco*
Namero® Complemento
Bairro*® Cidade®

CADASTRO DE CONTATOS

Tipo de contato Contato Adicionar/Excluir

- Selecione o tipo de contato— El [+]

—> e

Figura 10 — cadastro de biblioteca

4.2 CADASTRO DE LEITOR

O cadastro de leitor deve ser utilizado para identificar todos os frequentadores
da Biblioteca, para que seja possivel disponibilizar a eles as movimenta¢des de

reserva, empreéstimo e renovagao dos titulos disponiveis. Clique no menu Cadastros e

selecione a opcao Leitor.

N
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DA EDUGAGAD

= Bemwindo, | Aplicatives ¥ | Sair

CADASTROS » MEMORIAL ~ MEMORIA v MDVW\ENTAQE)ES v RELATORIOS v CDrIFIGURAQéES - SANQK")ES -

Bibliotec de MEU PERFIL v CADASTROS AUXILIARES v
leitura

adasiros > Cadastro de bibliotecas e salas de leitura
Leitor

BLIOTECA
Titulo

Exemplar asterisco (*) s8o obrigatdrios.

Periddico El

rior

v — administrativa superior [~

Figura 11 — acessando o cadastro de leitores

13
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Antes de cadastrar um leitor, realize o procedimento de busca no sistema. A fim
de evitar cadastros duplicados, cadastre o leitor se ndo encontra-lo no resultado da

busca.

Utilize os filtros disponiveis e clique em Pesquisar. Para realizar a busca pelo

nome do leitor, digite o0 nome ou parte dele e selecione uma das opcdes: Comeca
por, Contém ou Fonética.

CONSULTA DE LEITORES

Leitor

@ Comeca por@ Contém@ Fonética
CPF

Nimero de matricula
Categoria de leitores
— Selecione uma categoria — Escolher mais de um

Pesquisar Incluir leitor

Figura 12 —consulta de leitores

O resultado da busca sera exibido, conforme a figura seguinte:

RESULTADOS

Itens porpagina| 19 ¥

Numero de matricula Categoria de leitor Capturar foto Excluir
AMAURI TREVISAN JUNIOR Aluno Estadual 8 ®
CESAR FELIPE FERREIRA 2 Professor e ®

Mostrando 1 - 2 registro(s) do total de 2

Figura 13 — resultados da busca por leitores

Caso sua busca nao encontre os resultados desejados, vocé pode clicar no

botdo incluir um novo leitor.

14
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CONSULTA DE LEITORES

Leitor

@ Comeca por@ Contém@ Fonética
CPF

Nimero de matricula

Categoria de leitores
- Selecions uma categoria — Escolher mais de um

Incluir leitor

RESULTADOS

ltens por pagina| 1g

Nimero de matricula Categoria de leitor Capturar foto Excluir

FERNANDO GUIMARAES (LEITOR COMUNIDADE} COMUNIDADE c »®

Mostrando 1 - 1 registro(s) do total de 1

Figura 14 —incluindo um novo leitor

Para realizar o cadastro, preencha as informacdes das abas Dados Pessoais,
Endereco/Contato e Usuarios.
Na Aba dados pessoais, vocé deve selecionar o tipo de leitor e preencher as

informagdes solicitadas. Também é possivel inserir fotos dos neste cadastro.

Vocé estdem: Home » Cadastros > Cadastro de leitores

Dados pessoais

‘Os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatdrios.

Categoria de leitores*
COMUNIDADE [

O CPF cadastrado pertence ao praprio leitor?
@ Sim@ Nio

CPF*

83471260030

Leitor*
Leonardo Cardozo Stocker

Nome abreviado

Data de nascimento
16/08/1986

RG
6091224367

Bloquear leitor
Data do registra do leitor
29/01/2015

Obsemvacies

Foto

No file selected.

Ativo

Salvar Cancelar

Figura 15 — cadastro de dados pessoais do leitors

15
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Na aba Usuarios, temos o campo Usuario AD, selecione essa opgdo e aparecera
a opgao dominio, na qual o usuario AD tem a funcao de fazer o login diretamente em

um servidor escolhido, ao invés de logar diretamente no banco de dados do sistema

Biblioteca. Se for escolhida essa opcao, preencha os dados do formulario e selecione

a opcao Salvar, conforme figura a seguir:

Enderego / contato

ENDERECO

ENDERECO 1
.

Endereco®

Nimero* Complementa

Bairro® Cidade™

CADASTRO DE CONTATOS

- Selecione o tipo de contato-- B

Figura 16 — endereco do leitor

Para excluir um leitor, selecione o X vermelho no resultado da busca e confirme

a exclusao, conforme a figura:

CONFIRMAGAQ

Confirma a exclusdo?

Figura 17 — excluindo um leitor

16
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4.3 CADASTRO DETITULO

Todos os titulos e exemplares disponiveis devem ser cadastrados utilizando as
opgoOes Titulo e Exemplar do menu Cadastros. Ha uma diferenca importante entre
titulo e exemplar: o titulo se refere ao cadastro dos dados gerais do acervo (titulo,
autor, editora e edi¢do). Cada titulo pode apresentar varios exemplares na Biblioteca,
sendo que o tombo diferencia cada um.

Por exemplo:

Livro Turma da jardineira em, O Vale dos Dinossauros. Thomas Brezina,
Editora Atica, Literatura Infantojuvenil.

Titulo Turma da jardineira em, O Vale dos Dinossauros

Tombo | 879104 (Exemplar)

Observacao importante: E considerado como mesmo titulo o livro com mesmo
titulo, autor, editora, ano e edicao.

Por exemplo: para a 12 edicao de Reina¢des de Narizinho temos um titulo. Ja a
32 edicdo desse mesmo livro, consideramos como sendo um titulo diferente. E o
nome da obra.

Para cadastrar um titulo, selecione a opcao Titulo, do menu Cadastros:

1 smomsmnn o

SECRETARIA DA EDUCAGAD

Bem-vindo, | Aplicativos ¥ | Sair

CADASTROS + MEMORIAL ~ MEMORIA  + MOVIMENTACOES  + RELATORIOS + CONFIGURAGOES + SANCOES +

Biblioteca e sala de MEU PERFIL ~ CADASTROS AUXILIARES v
leitura
Leitor

ARE'S POR GRUPO DE ASSUNTO
Titulo

Exemplar Grupo de assunto

Periddico 000 OBRAS GERAIS
Audiovisual 100 FILOSOFIA. PSICOLOGIA 1 1
Alterago de titulo do 200 RELIGIAO 3 5

exemplar

300 CIENCIAS SOCIAIS 1 1

ADQLIbD 'ET\ AmBlOLOTLA,
Figura 18 - Acessando o Titulo

17
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Antes de iniciar o cadastro de um titulo, é necessario realizar o procedimento
de busca no sistema para verificar se ele ja nao esta cadastrado. Para pesquisar o

titulo, utilize os filtros de busca disponiveis e clique em Pesquisar:

Vocé estd em:  Home > Cadastros > Consulta de titulos

CONSULTA DE TiTULO

Para realizar a consulta preencha ao menos um dos campos marcados com asterisco (*),

Tipo de acervo
—Selecione um tipo de acervo - v

Titulo*

® Comega por© Contém© Fonética
ISBN

Grupo de assunto
— Selecione Um(a) grupo de assunto — v

Assunto*

Selecions UM ou varos assuntos
Género do assunto

Selecions UM género do assunto

Situagio
@ Ativo
Pesquisa avancada v
Limpar pesquisa Incluir titule

Figura 19 — pesquisando titulos

Caso o titulo pesquisado ja tenha sido cadastrado anteriormente, o resultado

da busca sera exibido conforme a figura abaixo:

RESULTADOS

Itens porpagina 4 v

Incluir Excluir

© OQUE SABEMOS SOBRE O BUDISMO? GANERI, ANITA 290 QUTRAS RELIGIOES 1 LIVROS CALLIS ©QUE SABEMOS SOBRE 2 2009 Ativo [+ 4
© O QUE SABEMOS SOBRE O ISLAMISMO? HUSAIN, SHAHRUKH 290 OUTRAS RELIGIOES 1 LIVROS CALLIS O QUE SABEMOS SOBRE 2 2009 Alivo [+ 4
© OQUE SABEMOS SOBRE O JUDAISMO? FINE, DOREEN 290 QUTRAS RELIGIGES 1 LIVROS CALLIS ©QUE SABEMOS SOBRE 2 2009 Alive [+] x

Mostranda 1 - 3 registro(s) do total de 3

Figura 20 — resultados da pesquisas de titulo

Lembrando que todas as bibliotecas da rede estadual compartilham os nomes
dos titulos: se outra biblioteca de outra escola ja tenha efetuado o cadastro do titulo
antes, vocé podera aproveitar este cadastro para a biblioteca da sua escola, reduzindo

o seu trabalho, pois sé precisara cadastrar o(s) exemplar(es) existente(s).

18
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O mesmo acontece com o cadastro de autores, que também é compartilhado.

Entdo sempre pesquise o nome de um titulo e 0 nome de um autor para aproveitar o

cadastro anterior!

Caso o titulo realmente ndo existir, sera exibida a mensagem de "A pesquisa

nao encontrou resultados”. Neste caso, selecione a op¢ao Incluir titulo:

Assunto®

Selecione um ou varios assuntos
Género do assunto

Selecione um género do assunto

Situagiio
@ Ativo

v

RESULTADOS

Itens por pagina| 19w

A pesquisa ndo encentrou resultades.

Figura 21 - incluir titulo

Na tela aberta, preencha os dados do formulario. Os campos que possuem um
asterisco vermelho sao obrigatorios.

Dicas para o preenchimento dos campos do cadastro de Titulos:

e Titulo: £ 0 nome da obra. Deveré ser preenchido todos em maitsculo.

¢ Titulo Significativo: Ele € o nimero de caracteres que o sistema ira retirar
do titulo no inicio do titulo, por exemplo:

O livro "A caminho dos mapas 1° ano” se colocarmos o numero ‘2’ neste
campo o titulo aparecera como “caminho dos mapas 1° ano”, pois é retirado a letra
‘A’ e 0 espaco.

e Subtitulo: O sub-titulo da obra. Devera ser preenchido (quando existir) em

maiusculo.

19
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Para inserir o(s) nome(s) do(s) autor(es), simplesmente digite o nome que o
sistema ira verificar e ativar a fungdo auto-completar, facilitando assim o seu trabalho.
Se o titulo possuir mais de um autor, efetue o procedimento novamente. Caso o
nome do autor ndo exista ou nao esteja previamente cadastrado no sistema, clique

no sinal “+" que € um atalho para o cadastro de autor:

CADASTRO DE TITULO

Os campos marcados com asterisca (*) s30 obrigatorios

Tipo de acervo”
—Selecione umtipo de acervo— v

Titulo*

Titulo significativo (quantos caracteres serdo desprezados)

Subtitula

AUTORIA

Autor
(]

Selecione um ou varios autores

Tipo de autoria Nome do colaborador Gerenciar iiens
— Selecions umtipo de autoria— v
SLASSIFICACAQ .

Figura 22 — cadastro de titulo

Apos preencher todos os campos, vocé pode, apenas, salvar o cadastro de
titulo, clicando no botdo Salvar. Ou, ainda, salvar e, em seguida, cadastrar um

exemplar associado a esse titulo, clicando em Salvar e gerar um exemplar:

cod

PHA

Série/Colecio

() Reimpress3o
Direitos autorais:
[ Cisponivel
Pais
Brasil
Estado
SAQPAULC v

Cidade
— Selecione uma cidads —

Notas Gerais

@ Ativa [) Retido (] Blogueado para reserva

Salvar | Salvar e gerar exemplar Cancelar

Figura 23 — salvando e gerando um exemplar
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Caso queira excluir um titulo, execute o processo de pesquisa, selecione o X

vermelho no resultado da busca e confirme a exclusao, conforme a figura:

CONFIRMAGAO

Confirma a exclusio?

Figura 24 — excluindo um titulo

Se o Titulo tiver exemplares atrelados a ele, sera necessario excluir os
exemplares antes. Caso o Titulo possua outros exemplares em outras Bibliotecas da

rede escolar, voce nao conseguira excluir o Titulo.

4.4 CADASTRO DE EXEMPLAR

Para cadastrar exemplares associados a um titulo, acesse a op¢dao Exemplar, no

menu Cadastros:

; A
ﬁ“ “{( ESTADO DO RID GRANDE DO SUL
<7~ SECRETARIA DA EDUCAGAD

CADASTROS  + MEMORIAL = 6 . MOVIMENTAGOES  » RELATORIOS » CONFIGURAGOES  + SANGOES = SOLICITAGOES =

Biblioleca e sala de lefura CADASTROS AUXILIARES  ~

Leitor

LARES POR GRUPO DE ASSUNTO

Grupo de assunio

000 OBRAS GERAIS 1 1

100 FILOSOFIA. PSICOLOGIA 1 1

200 RELIGIAD 3 3

300 CIENCIAS SOCIAIS 1 1
D 400 LINGUISTICA. FILOLOGIA 2 2
.Rﬂ!;a 500 CIENCIAS NATURAIS. CIENCIAS PURAS 3 3

Figura 25 — cadastro de exemplar
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Antes de cadastrar um exemplar, realize o procedimento de busca no sistema.
Para evitar cadastros duplicados, cadastre o exemplar apenas se ndo encontra-lo nos
resultados da busca. No caso dos exemplares, o sistema somente irda mostrar os

exemplares da biblioteca de sua escola.

Para pesquisar o titulo, utilize os filtros de busca disponiveis e clique em

Pesquisar:

Wocé esta em.  Home > Cadastros > Consulta de exemplares

CONSULTA DE EXEMPLARES

CRE
- Selecione umia)cre — v

Unidade administrativa superior
— Selecione uma unidade — v

Biblioteca *
- Selecione umia) biblioteca — v

Tipo de acero
— Selecione umtipode acervo — v
Titulo

@® Comeca por Contém() Fonética
ISBN

Tombo

Autar
Selecione um ou varios autores

Pesquisar | Incluir exemplar

Figura 26 — consulta de exemplares

O resultado da busca sera exibido, conforme a figura seguinte:

RESULTADOS |
Itens por pagina v
100 LEITURA NA ESCOLA SILVA, EZEQUIEL THECDORO DA 080LEl LVROS - 2008 9788526012012 ®
101 O ADCLESCENTE E SEUS DILEMAS LIPP, MARILDA. 150 ADQ LIVROS 2 2010 9788530809249 u
102 © QUE SABEMOS SOBRE C ISLAMISMO? HUSAIN, SHAHRUKH 290 HUS que LIVROS 2 2009 9788574163880 x
103 © QUE SABEMGS SOBRE G BUDISMO? GANER!, ANITA 290 GAN que LVROS 2 2000 6788574163758 %
104 AMASCARA DA MORTE RUBRA POE, EDGAR ALLAN 810 PCE mas LIVROS 2 2007 9788574211473 x
105 DO NICHO A LIXO SCARLATO, FRANCISCO CAPUANO ; PONTIM, JOEL ARNALDO 577 SCAdo LVROS - 2000 0788570564283 %
106 0 ESPACO RIC-GRANDENSE MOREIRA, IGOR 918.1(RS) MCR esp LIVROS 5 2008 9788508089390 x
107 ©ENSINO DAS ARTES FERREIRA, SUELI 700 ENS LVROS 10 2012 9788530806422 ®
108 GARIBALDI E MANOELA GUIMARAES, JOSUE RS869 GUI hist LIVROS - 2010 9788525412317 x
109 GRAMATICA DA LINGUA PORTUGUESA MESQUITA, ROBERTO MELO 489.5 MES gra LVROS 10 2000 0978850208088 x

Figura 27 — resultados da pesquisa de exemplares
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Para incluir um novo exemplar, clique em Incluir exemplar:

Vocé esta em: Home > Cadastros > Consulta de exemplares

CONSULTA DE EXEMPLARES

CRE
— Selecione um(a) cre — v

Unidade administrativa superior
~ Selecione uma unidade — v

Biblioteca *
SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS ESCOLARES v

Tipo de acenva
— Selecione umtipo de acenvo — ¥

Titula

@® Comega por Contém© Fonética
ISBN

Tombo

Autor
Selecione um ou varios autores

Pesquisar | Incluir exemplar

Figura 28 — incluindo exemplares

O sistema mostrard a tela abaixo, onde vocé devera pesquisar o titulo do

exemplar. Preencha os campos solicitados para buscar o titulo e clique em Pesquisar:

Vocé esta em: Home > Cadastros > Cadastro de exemplares

CONSULTA DE TiTULO PARA CADASTRO DE EXEMPLARES

Tipo de acervo*
— Selecione um tipo de acervo— ¥

Titula

® Comega por» Contémo Fonética
Subtitula / Titulo original

Autar

Selecione um ou varios autores

Editora / Produtora
— Selecione uma editora—- v
ISBN
Volume
Edi¢io

Ano / Data

Série / Coleco

Figura 29 — consulta de titulo para cadastro de exemplares

No resultado da busca, clique sobre o nome do titulo, conforme a figura
abaixo. Caso ndo encontre o titulo na listagem, sera necessario cadastrar o titulo. Veja

no item 4.1 — Cadastro de Titulo):

23



SECRETARIA DA E”GIQ‘.
LI
RESULTADOS
ltens por pagina| 19 v
ISBN Tipo de acervo
© OQUE SABEMOS SOBRE O BUDISMO? GANERI, ANITA a788574163758 CALLIS © QUE SABEMOS SOBRE 2 2009 LIVROS
© O QUE SABEMOS SOBRE O ISLAMISMO? HUSAIN, SHAHRUKH 9788574163680 CALLIS O QUE SABEMOS SOBRE 2 2009 LIVROS
© ©QUE SABEMOS SOBRE O JUDAISMO? FINE, DOREEN 9788574163765 CALLIS O QUE SABEMOS SOBRE 2 2009 LIVROS
Mostrando 1 - 3 registrofs) do total de 3

Figura 30 — Resultados da busca de exemplares

O nome do titulo escolhido aparecera entdo na tela conforme o exemplo

abaixo, permitindo que vocé continue o restante do cadastro do exemplar:

Vocé estd em: Home > Cadasiros > Cadastro de exemplares

CADASTRO DE EXEMPLARES

(Os campos marcados com asterisco (*) s&o obrigatorios.

CRE
— Selecione um(a) cre — v

Unidade administrativa superior
— Selecione uma unidade — v

Biblioteca *
— Selecione um(a) biblioteca — v

Titulo
O QUE SABEMOS SOBRE O BUDISMO?

NUmero do exemplar
1
Caracteristica do tipo de acervo
- Selecione uma caracteristica - v
Tombo (separe por ponto e virgula () para multiplos exemplares)*

Localizacio

Crigem/fornecedor

Data de registro

Figura 31 — cadastro de exemplares

Digite o tombo desse exemplar e as demais informacgdes. Para finalizar o
cadastro de exemplares desse mesmo titulo e sair dessa tela, clique em Salvar. Para
dar continuidade ao cadastro de novos exemplares do mesmo titulo, clique em Salvar

e manter dados na tela:
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Numero da exemplar
Caracteristica do ipo de acervo
— Selecione uma caracteristica — v
Tombo (separe por ponto e virgula (;) para multiplos exemplares)*
Localizacio
Origem/fornecedor
Data de registro

Data baixa

Moativo da baixa
Informacdes adicionais

@ Liberado para empréstimo Retido

Savar s maner datosnaia | Savar | Cancear

Figura 32 — salvando e mantendo os dados na tela

Para excluir um exemplar, selecione o X vermelho no resultado da busca

e confirme a exclusdo, conforme a figura:

CONFIRMAGAQ

Confirma a exclus@o?

Figura 33 — excluindo exemplares

4.5 CADASTRO DE PERIODICOS

O cadastro de periddico deve ser utilizado para identificar todas as publicagdes
impressas que, como o nome indica, tém edi¢cdes periddicas, como publicacdes
cientificas e académicas.

Para cadastrar um periddico, selecione a opgao Periddico no menu Cadastros.
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f ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCAGAD

CADASTROS ~ MEMORIAL - . MOVIMENTAGOES  + RELATORIOS « CONFIGURAGOES  ~ SANGOES ~ SOLICITAGOES -

Biblioteca e sala de leitura CADASTROS AUXILIARES

Leitor

Titulo LARES POR GRUPO DE ASSUNTO
Exemplar

‘Grupo de assunto Exemplares

»

000 OBRAS GERAIS
Audiovisual

100 FILOSOFIA PSICOLOGIA 1 1
Alteragio de titulo do M
exomplar 200 RELIGIAO 3 3
.’-\ZUI marinho 300 CIENCIAS SOCIAIS 1 1
D 400 LINGUISTICA. FILOLOGIA 2 2
.Fiﬂsa 500 CIENCIAS NATURAIS. CIENCIAS PURAS 3 2
.Marmm 600 CIENCIAS APLICADAS. TECNOLOGIA 2 2

<entralacervos.cducacao.rs.gov.br/Cadastro/Periodicos/Busca.aspx

Figura 34 — selecionando o cadastro de Periddicos

Antes de cadastrar um periodico, realize o procedimento de busca no sistema. A
fim de evitar cadastros duplicados, cadastre o periédico se ndo encontra-lo no
resultado da busca. Para pesquisar o titulo, utilize os filtros de busca disponiveis e

cliqgue em Pesquisar.

4 ESTADD DO RID GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCAGAD

Bem-vindo, | Aplicativos ¥ | Sair

CADASTROS MEMORIAL ~ . MOVIMENTAGOES + RELATORIOS ~ CONFIGURAGOES  ~ SANGOES ~ SOLICITAGOES

MEU PERFIL + CADASTROS AUXILIARES  ~

Wocé estd em: Home > Cadastros > Consulta de periddicos

CONSULTA DE PERIODICOS

CRE
— Selecione um(aj cre — v

Unidade administrativa superior
— Selecione uma unidade — v

Biblioteca
— Selecione um(a) biblioteca - v

Tipo de acenvo
PERICOICOS v

Titulo do periddico

® Comega por® Contém@ Fonética
ISSN

Pesquisar ‘ Incluir periadico

Figura 35 — buscando por periédicos

Os resultados da busca sao exibidos conforme a figura seguinte:
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RESULTADOS 1

itens por pagina flig v

Periodicidade Excluir

Diario Oficial PERICDICOS SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLICTECAS ESCOLARES n

Mostrando 1 - 1 registro(s) do total de 1

Figura 36 — resultados da busca por exemplares

Para incluir um novo periddico, clique na opcdo Incluir periédico e preencha os

dados de cadastro da aba Periodicos.

Vocé esta em Home > Cadastros > Cadastro de periddicos

CADASTRO DE PERIODICOS

Os campos marcados com asterisco (*) s40 obrigatorios.

Periodicos Seriado Assinatura/Renovacio

CRE
— Selecione umia) cre — v

Unidade administrativa superior
— Selecione uma unidade — M

Biblioteca *
- Selecione umia) biblioteca — v

Tipo de acervo®
PERIODICOS v
Titulo*
Sub-Titulo
ISSN

COD

PHA

Figura 37 — cadastro de periddicos

Apods o preenchimento da aba Periédico, devem ser preenchidos os dados da
aba Seriado, que tem a finalidade de cadastrar os dados das publicacdes como o
enunciado de uma revista e/ou artigo, permitindo aquele peridodico mais de um

enunciado. Para isso, clique na aba Seriado e preencha os dados do formulario.

27



ESTADD DD RID GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCACAD
AR

Vocé estd em: Home > Cadastros > Cadastro de peritdicos

CADASTRO DE PERIODICOS

0s tampos marcados com asterisco (*) s40 obrigatdrios.

Navegue entre as abas
Seriado Assinatura/Renovagdo utilizando as setas.

Caracteristica do tipo de acervo
— Seletions uma caracteristica — ¥

Nota de chamada
Edicdo

Ana

Naimero

Data da publicagia
Pais.

— Selecione um pais — v

Estado
— Selecione um estado— ¥

Firada
centralacervos.educacao.rs.gov.br/Cadastro/Periodicos/Cadastro.aspx#divTabs-1 v O

Figura 38 — cadastro de periddicos

Na aba Seriado, ha o botao Adicionar, que é utilizado para acrescentar uma
nova nota de chamada ao seriado cadastrado, sem a necessidade cadastrar o

periddico novamente:

[T

Informacdes adicionais

@ Afivo

|Adic\or|av Cancelar
Salvar | Cancelar

Figura 39 — cadastro de periddicos

Na aba Assinatura/Renovacao, vocé podera adicionar ou renovar a assinatura
de uma publicacdo, sem a necessidade de efetuar o cadastro do periodico
novamente. Preencha os dados referentes a assinatura do periddico e clique em

Adicionar. Ao final, clique em Salvar:
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(% Navegue entre as abas
Periodicos Seriado Assinatura/Renovacao utilizando as setas.

Cbdigo do assinante

Data de regisiro*
Periodo de vigéncia

[ !

Data de cancelamento
Mativo do cancelamento

Informacdes adicionais

Figura 40 — cadastro de periddicos

Para excluir um periodico cadastrado, selecione o X vermelho e confirme

exclusdo, conforme a figura seguinte:

CONFIRMAGAO

Confirma a exclusio?

a

Figura 41 — excluindo um periodico
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4.6 CADASTRO DE AUDIO-VISUAL

O cadastro de audiovisual deve ser utilizado para identificar todas as
publicagcdes feitas em midias como CD, DVD, VHS, fitas cassete, pen drive ou outras.
Para cadastrar acervo audiovisual, selecione a op¢ao Audiovisual no menu

Cadastros:

i ESTADO DO RID GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCAGAO

CADASTROS - MEMORIAL - B MOVIMENTACOES - RELATORIOS - CONFIGURAGOES - SANCOES ~ SOLICITAGOES  ~
Biblioteca e sala de leitura CADASTROS AUXILIARES  »

Leitor

Titulo LARES POR GRUPO DE ASSUNTO

Exemplar
Grupo de assunto Exemplares

Peribdico
000 OBRAS GERAIS

Audiovisusl h
100 FILOSOFIA. PSICOLOGIA 1 1

Alterago de titulo do

eomplar 200 RELIGIAO 3 3
.“«ZUI marinho 300 CIENCIAS SOCIAIS 1 1
400 LINGUISTICA. FILOLCGIA 2 2

. .

Figura 42 — cadastro de audiovisual

Antes de cadastrar um audiovisual, realize o procedimento de busca no sistema.
A fim de evitar cadastros duplicados, cadastre o audiovisual se ndo encontra-lo no
resultado da busca. Para pesquisar o titulo, utilize os filtros de busca disponiveis e

clique em Pesquisar:

Vocé estaem  Home > Cadastros > Consulta de audiovisuais

CONSULTA DE AUDIOVISUAL

Tipo de acervo
—-Selecione umtipo de acervo—- v

Titulo

@® Comega por) Contém( Fonética
Titulo original

Autor

Selecione um ou varios autores
Modalidade

—Selecione uma modalidade— v
Suporte

—Selecione umsuporte—- ¥

Editado
Tados ¥

Pesquisar | Incluir audiovisual

Figura 43 — consulta de audiovisual
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Os resultados da busca sao exibidos conforme a figura seguinte:
RESULTADOS

Itens por pagina v

DvD 01 - APRENDER A APRENDER 0S QUATRO PILARES - DVD 01 - APRENDER A APRENDER ALVES, RUBEM. Modalidade 1 Suporte 1 Nao

DVD 02 - APRENDER A FAZER 0S QUATRO PILARES - DVD 02 - APRENDER A FAZER ALVES, RUBEM. Modalidade 1 Suporte 1 Nao ®

Mestrando 1 - 2 registro(s) do tetal de 2

Figura 44 — resultados da busca de audiovisual

Para incluir um novo audiovisual, clique na opcao Incluir audiovisual e preencha

os dados de cadastro.

CADASTRO DE AUDIOVISUAL

Os campos marcados com asterisco (*) séo obrigatérios

Tipe de acervo®
— Selecione um tipo de acervo — ¥
Titulo™

[

Titule original

Selecione um ou vérios autores [+

Duracéo

Modalidade”
-Selecione uma modalidade— ¥

Suporte®
--Selecione um suporte—- ¥

[0) Editado

Estade de censervagio:
) Bom

) Regular

© Ruim

Qualidade da imagem
© Bom

© Regular

© Ruim

Qualidade do som:

Figura 45 — cadastro de audiovisual

Apos preencher todos os campos, vocé pode, apenas, salvar o cadastro de
audiovisual, clicando no botdo Salvar. Ou, ainda, salvar e, em seguida, cadastrar um

exemplar associado a esse audiovisual, clicando em Salvar e gerar um exemplar.
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Sinopse

Observag 3o

4 l
< Ativo

e [sn s s | cocr

Figura 46 — salvando um audiovisual

Para excluir um periodico cadastrado, selecione o X vermelho e confirme a

exclusdo, conforme a figura seguinte:

CONFIRMAGAO

Confirma a exclus&o?

Figura 47 — exclusdo de audiovisual

4.7 ALTERACAO DE TiTULO DO EXEMPLAR

A alteragdo de titulo do exemplar serve para facilitar a troca de titulos de
exemplares.
Para acessar essa opcao, selecione a opcao Alteracao de Titulo do Exemplar

no menu Cadastros:
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« Bem-vindo, | Aplicativos ¥ | Sair

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCAGAD

CADASTROS v MEMORIAL ~ MEMORIA + MOVIMENTAGOES v RELATORIOS + CONFIGURAGOES v SANGOES v

Bibliof sala de MEU PERFIL  » CADASTROS AUXILIARES v
leitura

adasiros > Alteracdo de titulo do exemplar
Leitor

MPLARES PARA ALTERACAO DE TITULO
Titulo

Exemplar E
Periddico i B
Audiovisual B

Alteragio de titulo do
exemplar

@ Comeca por© Contém® Fonética
ISBN

Figura 48 — alteracao de titulo de exemplar

Antes de alterar o titulo vocé deve fazer a pesquisa pelo exemplar. Refine a sua

busca através das opcdes disponiveis e clique em pesquisar:

CONSULTA DE EXEMPLARES PARA ALTERACAO DE TITULO

CRE
- Selecione um(a) cre - E

Unidade administrativa superior
— Seleciane uma unidade — [~

Biblioteca *
— Selecione um(z) biblioteca — [=]

Tipo de acenvo
-- Selecione um tipo de aceno — El

Titulo

@ Comeca por® Contém® Fonética
ISBN

Tombo

Autor
Selecione um ou vérios autores

Limpar pesquisa

Figura 49 — consulta de exemplares para alteracao de titulo

Os resultados disponiveis serdo mostradas conforme abaixo:

RESULTADOS

Iltens por pagina | 1g E

101.102.103 PANORAMA GEQGRAFICO DO BRASIL ADAS, MELHEM. 918.1 LIVROS 4 2004 8516043363

Mostranda 1 - 1 registro(s) do total de 1

Figura 50 — resultados da busca
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Para alterar o titulo, clique sobre o texto do tombo e a seguinte tela aparecera:

ALTERACAO DE TiTULO DO EXEMPLAR

Os campos marcados com asterisco (%) sdo obrigatdrios.

Titulo atual

ANORAMA GEOGRAFICO DO BRASIL

Tombo
Autores
ADAS. MELH
Ano

Edicia

ISBN
851604336

Novo titulo®

Salvar Cancelar

Figura 51 — alterando o titulo de exemplar

Para alterar o titulo vocé deve primeiro realizar a busca pelo novo titulo, para

isso clique na lupa ao lado de novo titulo.

CONSULTA DE TITULO PARA ALTERACAO

Tipo de acervo
LIVROS [~

Titulo

@ Comega por@® Contém® Fonética
Subtitulo / Titulo original

Autor
Selecione um ou varios aufores

Editora / Produtora
- Selecione uma editora —

ISBN

Volume

Figura 52 — consulta de titulo para alteragao

Preencha os campos e clique em pesquisar. Para selecionar o novo titulo, clique

sobre o mesmo:
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CONSULTA DE TITULO PARA

RESULTADOS

MARKUN,
PAULO ;

HAMILTON, 9788502135383 BENVIRA

A CARTILHA

FARROUPILHA CORONEL, LUIZ. 9788588880337 MECENAS

VERISSIMO, LUIS

FERNANDO ATICA

A EXEMPLO3
A MASCARA
DA MORTE
RUBRA

AFRO BRASIL ALENCAR,
EM CORDEL NEZITE

POE, EDGAR
ALLAN

ARTESE SO UM
OFICIOS  CONTO, 1

9788574211473

0788534927109 PAULUS  CORDEL
]

Figura 53 — resultados da consulta de titulos

Ap0s clique em salvar para gravar o novo titulo.

ALTERACAO DE TITULO DO EXEMPLAR

Os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatdrios

Titulo atual

0 BRASIL

Autores

ADAS, MELHEM

Ana

Edicdo

1SBN

Nova titulo*
A CARTILHA FARROUP!

S: Cancelar

Figura 54 — salvando as alteragdes de titulo
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5. MEMORIAL

O menu memorial permite a busca e cadastro de acervo:

e Artes Graficas
e Audiovisual
e Fotografico
e Tridimensional

Para acessar, clique em memorial e selecione a opcao de acervo desejada:

|
é ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DA EDUCAGAO

+ Bemwindo, | Aplicativos ¥ | Sair

CADASTROS v MEMORIAL  » MEMORIA  » MOVIMENTAGOES v RELATORIOS » CONFIGURAGOES v SANGCOES =

SOLICITACOES  + Artes graficas CADASTROS AUXILIARES

Vocé estdem: Home »

Fotografico

Tridimensional

Artes graficas Audiovisual Fotografico Tridimensional

Figura 55 — menu memorial
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5.1 ARTES GRAFICAS

Para cadastrar artes graficas selecione o menu memorial e artes graficas:

.
ﬂ ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

$55% SECRETARIA DA EDUCACAQ

« Bemn-indo, | Aplicativos ¥ | Sair

CADASTROS  » MEMORIAL v MEMORIA  + MOVIMENTACOES  « RELATORIOS v CONFIGURAGOES v SANCOES

SOL\C\TA(;(")ES v Artes graficas

Vocé estaem: Home > Audiovisual

CONSULTA DE AR JRCEEEEY

Tridimensional
Titulo

Figura 56 — cadastro de artes graficas

Antes de cadastrar uma nova arte grafica, certifique-se de que a mesma ja nao

esta cadastrada no sistema, realizando a busca através dos critérios e clicando em

pesquisar:

CONSULTA DE ARTES GRAFICAS

Titulo
(

Tombo

Créditos
Selecione um ou varios autores

Localizagio

Procedéncia
- Selecione uma pmceﬂéma—El

Data de registro
Data

Cdpia digitalizada

© sim

@ Nao

Estado de cnnsawayin
© Bom

© Regular

© Ruim

Obsenacio

Autorizagio do uso de imagem
@ Sim

© Nio

Figura 57 — consulta de artes graficas

Os resultados da busca irdo retornar da seguinte maneira:
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RESULTADOS 1

Itens porfRdaina 1q E

{este do sistema Sim Nao

Wostrando 1- 1 registro(s) do total de 1

Figura 58 — resultados da busca

Caso sua busca nao retorne os resultados desejados, clique em incluir arte

grafica para realizar um novo cadastro:

RESULTADOS

Itens por pagina| 1g E

A pesquisa ndo encontrou resultados.

Figura 59 — resultados ndo encontrados

Preencha as informagdes sobre a arte grafica, como seu titulo, autor(es), estado

de conservacao, localizagdo e outros. Apos clique em salvar:

CADASTRO DE ARTES GRAFICAS

s campas marcados com asteriscn {*) s5o abrigatirios.
Titulo*
Tombe
Crégies
Selecione um ou virios autorss <@
Locslizacie
Frocedéndia
~etcions uma proceatnain 5] ©
Data de registro

Dats

7] cépis cigitsiizsas

[ Autorizagic do uso de imegem

Ativo.

Figura 60 — inserindo uma nova arte grafica

Apos incluir com sucesso a nova arte, a seguinte mensagem aparecera:
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0 Artes graficas incluido{a) com sucesso.

Para excluir algum registro de arte grafica, realize novamente a pesquisa e

clique no X vermelho para excluir e confirme a exclusdo clicando em sim:

CONFIRMAGAO

Confirma a exclusdo?

Figura 61 — excluindo um registro de arte grafica

A seguinte mensagem ira aparecer:

@ Artes graficas excluido{a) com sucesso.

Figura 62 — mensagem de cadastrado com sucesso

5.2 AUDIOVISUAL

Para cadastrar um audiovisual selecione o menu memorial e audiovisual:

m ESTADO DO RID GRAKDE DO SUL m
=~ SECRETARIA DA EDUCAGAD

CADASTROS v MEMORIAL v

MEMORIA  +

+ Bemwindo, | Aplicativos ¥ | Sair
MOVIMENTAGOES v RELATORIOS v CONFIGURAGOES v SANGOES v
SOLICITAGDES v

Artes graficas CADASTROS AUXILIARES  ~

Vocé estd em: Home » Audiovisual

CONSULTA DE AR JIEEENEES

m

Tridimensional

Figura 63 — cadastro de audiovisual
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Antes de cadastrar um novo audiovisual, certifique-se de que o mesmo ja nédo
esta cadastrado no sistema, realizando a busca através dos critérios e clicando em

pesquisar:

CONSULTA DE AUDIOVISUAL

Taula
Substuloforiginal
Tombe

Autar
Selecione um ou vAros Autores
Data de registro
o
Dala

Modalidade
--Sglecions uma modalidade—~ x|

Supone
Salocians um supone (=]

Editado

B00 caracteries) restante
Observegio
B00 caracter(es) restante l
ES =
Figura 64 — consulta de audiovisual
Os resultados da busca irdo retornar da seguinte maneira:
RESULTADOS

tens porfRagina, 1q []

Audiovisual 1 Modalidade 1 | g |

Audiovisual 1 Modalidade 1 b 4

Mostrando 1 - 2 registro(s) do total de 2

Figura 65 — resultados da busca por audiovisual

Caso sua busca nao retorne os resultados desejados, clique em incluir

audiovisual para realizar um novo cadastro:
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600 caracter(es) restante

Pesquisar | Incluir audiovisual

RESULTADOS

itens por pagina| 1g E

A pesquisa ndo encontrou resultados. ‘

Mostrando 1 - 2 registro(s) do total de 2

Figura 66 — resultados ndo encontrados

Preencha as informagdes sobre o audiovisual, apds clique em salvar:

CADASTRO DE AUDIOVISUAL

Ds campos maradas com salriico () 1o sbrgasirias

P
Saliciana um cu vkize miores ]

Localizaa

Proosddnes
~Sehcioan uma procaddna-[=] ©

Diat 84 ragiame
Dan

Moraidades
Selaciane uma madaidate-[x
Supana® -
- Salacinnn um aupom--[z]
Ediade
Extata de cansanvagio
Bom

Rigulsi
Ruim

Quaidade da magem
B

Ragulss
Hiarm
Qussaads 4s 3em
tom
flagutss
R

Snppas
Otikaragsy

# Ao

Figura 67 — cadastro de audiovisual

Ao incluir com sucesso o novo audiovisual, a seguinte mensagem aparecera:

| 0 Audiovisual incluidoja) com sucesso.

Figura 68 — mensagem de registo realizado com sucesso
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Para excluir algum registro de audiovisual, realize novamente a pesquisa e

clique no X vermelho para excluir e confirme a exclusdo clicando em sim:

CONFIRMAGAO

Confirma a exclusdo?

Figura 69 — excluindo um audiovisual

A seguinte mensagem ira aparecer:

@ Audiovisual  excluido{a) com SuUCesso.

Figura 26 — mensagem de exclusdo com sucesso

5.3 FOTOGRAFICO

Para cadastrar um acervo fotografico selecione o menu memorial e

fotografico:

1 A A A C
ﬁ ESTADO DO RI0 GRANDE DO SUL N

~ -~ SECRETARIA DA EDUCACAD

« Bem-vindo, | Aplicativos ¥ | Sair

CADASTROS v MEMORIAL + MEMORIA  + MOVIMENTAGOES  + RELATORIOS CONFIGURACOES  + SANCOES +

SOLICITAGOES v Artes graficas CADASTROS AUXILIARES v

Vocé esta em: Home » Audiovisual

CONSULTA DE ARJEERELE h

Tridimensional

Titulo

Figura 70 — cadastro de fotografia
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Antes de cadastrar um novo material fotografico, certifique-se de que o mesmo
ja ndo esta cadastrado no sistema, realizando a busca através dos critérios e clicando

em pesquisar:

CONSULTA FOTOGRAFICA

Titulo

Tomba

Autor

Selecione um ou varios autores

Localizagio

Procedéncia
— Selecione uma pmceuénma—E

Data de registro

Data

Cépia digitalizada
® Sim
@ Nao

Obsenacio

Autorizagio do uso de imagem
© sim
© Nio

Pesquisar Incluir fotografia

Figura 71 — pesquisa por fotografia

Os resultados da busca irdo retornar da seguinte maneira:

RESULTADOS
Itens porfdgina | 1p B
Eoto nossa Nao Nao

Mastranda 1 -1 registra(s) do total de 1

Figura 72 — resultados da busca

Caso sua busca nao retorne os resultados desejados, clique em incluir

fotografia para realizar um novo cadastro:

RESULTADOS

Itens por pagina| 4g El

A pesquisa néo encontrou resuitados, ‘

Figura 73 — resultados nao encontrados
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Preencha as informagdes sobre a fotografia, apos clique em salvar:

CADASTRO FOTOGRAFICO

Os campos marcados com asterisco (*) 580 obrigatérios

Titulo™
Tombo

Autor
Selecione um autor

Localizagio

Procedéncia
— Selecione uma pracedéncia [ <

Data de registro
Data

[C] Cdpia digitalizada

[F] Autorizagio do usa de imagem
Estado de conservacio

© Bom

© Regular

© Ruim

Observacio

|

Salvar Cancelar

Ativo

Figura 74 — cadastro de fotografia

Ao incluir com sucesso o novo audiovisual, a seguinte mensagem aparecera:

0 Fotografia incluido{a) com sucesso.

Figura 75 — mensagem de sucesso na inclusao

Para excluir algum registro de fotografia, realize novamente a pesquisa e

clique no X vermelho para excluir e confirme a exclusdo clicando em sim:
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CONFIRMAGAO

Canfirma a exclusdo?

Figura 76 — exclusao de fotografia

A seguinte mensagem ira aparecer:

0 Fotografia excluido{a) com sucesso.

Figura 77 — mensagem de sucesso na exclusao

54 TRIDIMENSIONAL

Para cadastrar um acervo tridimensional selecione o menu memorial e

tridimensional:

m ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
=~~~ SECRETARIA DA EDUCACAD

« Bem-vindo, | Aplicativos ¥ | Sair

CADASTROS v MEMORIAL v MEMORIA v MOVIMENTAGOES v RELATORIOS v CONFIGURAGOES v SANGOES v
SOLICITAGOES v Artes gréficas CADASTROS AUXILIARES  +

Vocé estd em: Home > Audiovisual

CONSULTA DE AR JIREEEEES

. Tridimensional h
Titulo
]

Figura 78 — cadastro de tridimensional
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Antes de cadastrar um novo material tridimensional, certifique-se de que o
mesmo ja ndo esta cadastrado no sistema, realizando a busca através dos critérios e

clicando em pesquisar:

CONSULTA TRIDIMENSIONAL

Thulo

Tombo

Chapa patimonial

Data
ObsenvagaoHistdrica

Pesquisar | Incluir tridimensional

Figura 79 — pesquisando por tridimensional

Os resultados da busca irdo retornar da seguinte maneira:

RESULTADOS

3D 290112015

Mostranda 1- 1 registro(s) do total de 1

Figura 80 — resultados da busca

Caso sua busca ndo retorne os resultados desejados, clique em incluir

tridimensional para realizar um novo cadastro:

RESULTADOS

Itens por pagina 1g B

A pesquisa néo encontrou resultados. |

Figura 81 — resultados nao encontrados

Preencha as informacgdes sobre o tridimensional, apds clique em salvar:
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CADASTRO DE TRIDIMENSIONAL

Os campos marcados com asteriseo (*) S0 obrigatérios

Titulo™

Tombo

Chapa patrimenial
Localizagio

Procedéncia
— Selecione uma procedéncia -] &

=

Eslado de conservagio
© Bom
©) Regular

Data

@ Ruim
[ Manual de instrugio
ObservagioHistérico

|

Salvar | Cancelar

Aivo

Figura 82 — cadastro de tridimensional

Ao incluir com sucesso o novo tridimensional, a seguinte mensagem aparecera:

0 Tridimensional incluido(a) com sucesso.

Figura 83 — mensagem de sucesso na inclusao de tridimensional

Para excluir algum registro de tridimensional, realize novamente a pesquisa e

clique no X vermelho para excluir e confirme a exclusdo clicando em sim:
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CONFIRMAGAO

Canfirma a exclusdo?

Figura 84 — excluindo um tridimensional

A seguinte mensagem ira aparecer:

e Tridimensional excluido{a) com sucesso.

Figura 85 — mensagem de sucesso de exclusdo de tridimensional
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6. MEMORIA

6.1 MEMORIA DOCUMENTAL

Para cadastrar um acervo de documento, selecione o menu memoria e

memoria documental:

Jif smmmsmmcna S—

SECRETARIA DA EDUCAGAD

< Bem-vindo, | Apicativos ¥ | Sair

CADASTROS + MEMORIAL + MEMORIA + MOVIMENTAGOES + RELATORIOS CONFIGURAGBES « SANGOES soLICTAGBES «

MEU PERFIL  « CADASTROS AUXILIARES | WMembria documental

Figura 86 — cadastro memoria documental

Antes de cadastrar uma nova memdria documental, certifique-se de que a
mesma ja nao esta cadastrada no sistema, realizando a busca através dos critérios e

clicando em pesquisar:

CONSULTA DE MEMORIA TECNICA DOCUMENTAL

Titulo

Tomes
Codigo antigo
Cédige nove
Autor

Selzcions um o virics autres
Anc

Finalidade

Sinopse

800 caracter(es) restante(s)
Obsevagies

200 coractres resanets
Tipo de acervo
T e—
Apesso do documento
S Pre———

Figura 87 — pesquisando pela memoria documental

Os resultados da busca irdo retornar da seguinte maneira:
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Pesquisar Incluir memaria técnica documental

RESULTADOS

ttens por pagina b [+

EMENTA: APROVA O REGIMENTO ESCOLAR PARA O ENSINO FUNDAMENTAL ANOS INICIAIS E PARA O ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS NA
MODALIDADE DE EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS

PAEBT4 1 2014

Mostranda 1 - 1 registro(s) do total de 1

Figura 88 — resultados da busca

Caso sua busca nao retorne os resultados desejados, clique em incluir meméria

técnica documental para realizar um novo cadastro:

Pesquisar Incluir meméria técnica documental

RESULTADOS

tlens por pégina| 10 []

A pesquisa nio encontrou resultados. ‘

Figura 89 — resultados nado encontrados

Preencha as informacgdes sobre a meméria documental, apos clique em salvar:

50



ESTADD DO RIO GRANDE DD SUL
SECRETARIA DA EDUCACAD

=7

CADASTRO DE MEMORIA TECNICA DOCUMENTAL

Oz campos marcados com asterisco {*) sdo abrigatdrias

Titulo®

Cddigo antigo
Cédigo novo
Tipo de aceno

- Selecione um Spo de acenc - |®

idioma
- Selecione um idioma -~ [

Aatar
Selecione um ou vinios sutores

Ana

Acesso do documento
Acenvo|m

Fmalidade

Nimere de paginas
Velume
Localizacdo

Sinopse

600 caractor{es) restanto(s)
Obseragios

600 caracter(es) restante(s)
Tipa dt dneo
Salecione uma opgio - [» | Eisalher mais deum

7 Ao

Figura 90 — cadastro de memoria técnica documental

Ao incluir com sucesso a nova memoria documental, a seguinte mensagem

aparecera:

0 Memdria técnica documental incluido{a) com sucesso.

Figura 91 — mensagem de sucesso na inclusao

Para excluir algum registro de memodria documental, realize novamente a

pesquisa e clique no X vermelho para excluir e confirme a exclusao clicando em sim:
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CONFIRMAGAQ

Confirma a excluséo?

Figura 92 — excluindo memoria

A seguinte mensagem ira aparecer:

0 Memdria técnica documental excluido{a) com sucesso.

Figura 93 — mensagem de sucesso na exclusdao
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7.  MOVIMENTACOES

O menu Movimentacbes possibilita ao usuario fazer consultas de acervos
existentes nas Bibliotecas, reservas, empréstimos e renovacdao/devolucdo dos

exemplares para leitores. As opgdes sao as seguintes:

e Consulta de acervo: Utilizada para pesquisar o acervo existente nas Salas de Leitura
que utilizam o sistema.

e Reserva: Utilizada para registrar o interesse no empréstimo de um exemplar.

e Empréstimo: Permite o registro do empréstimo de exemplar para um leitor.

¢ Devolugdo/ Renovagdo: Permite o registro da devolu¢do ou da renovacgdo do
exemplar de um leitor.

e Lista de reserva: Apresenta a lista de todas as reservas efetuadas no sistema pelo
usuario responsavel pela Biblioteca.

e Movimentagao entre bibliotecas e Salas de Leitura: Permite solicitar a reserva de
exemplar de outra Biblioteca, bem como efetivar o empréstimo ou devolucdo e renovacao
de exemplar para leitor de outra Biblioteca.

e Gerenciamento das movimentagoes: Exibe as movimentac¢des realizadas,

permitindo cancelar aquelas que tenham sido realizadas erroneamente.

7.1 CONSULTA DE ACERVO

A consulta de acervo deve ser utilizada para pesquisar todos os acervos
existentes nas Salas de Leitura que fazem parte do sistema.
Para fazer a consulta do acervo existente nas Salas de Leitura, clique em

Consulta de acervo, no menu Movimentagoes.
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[ESTADO DO RI0 GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCACAO

CADASTROS + MEMORIAL + MOVIMENTAGOES  + RELATORIOS + CONFIGURAGOES  + SOLICITAGOES  +

MEU PERFIL - CADASTROS AUXILIARES

Vocé estd em: Home

TOTAIS DE EXEMPLARES POR GRUPO DE ASSUNTO Empréstimo

Empréstimo sala de
Grupo de assunto T Exemplares

DAmarelo 000 OBRAS GERAIS Devolugio / Renovagéo ! !
sala de leitura

.Vermelhu 100 FILOSOFIA, PSICOLOGIA
Devolugio / Renovagio

'e[de 200 RELIGIAO N B

."‘Z“‘ e 300 CIENCIAS SOCIAIS | X
Movimentagio entre

D 400 LINGUISTICA. FILOLoGIA JEECEEEEE IR 5 5
leitura

Figura 94 — menu consulta de acervo

Utilize os filtros de busca disponiveis e clique em Pesquisar.

Vocé estd em: Home > Movi > Consulta de acervos

CONSULTA DE ACERVO

CRE
01 COORDENADCRIA REGIONAL DA EDUCACAO - PORTO ALEGRE v

Unidade administrativa superior

— Selecione uma unidade — v
Biblioteca
— Selecione um(a) biblioteca — v | Escolher mais de um

Tipo de acerva
— Selecione um tipo de acervo — v | Escolher mais de um

Titulo

@® Comega porQ Contém® Fonética
Grupo de assunto
— Selecions UM(a) grupo de assunto — v

Assunto
Selecione um ou varios assuntos

Autar
Selecione um ou varios autores
Tomba

() Somente disponiveis

m Limpar pesquisa

Figura 95 — consulta de acervo

Os resultados da busca sao exibidos, conforme a figura a seguir:
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F

° SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES
SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

e SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

° SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

Situagdo do
acenvo

1981

O BRASIL ENTRE A DITADURA E AGUERRA  LIVROS 981 HISTORIA DO BRASIL

cvIL

AMASCARA DA MORTE RUBRA LIVROS 810 LITERATURA NORTE-AMERICANA

AFRO BRASIL EM CORDEL LIVROS B260.09 HISTORIA DA LITERATURA BRASIELEIRA
AGUA LIVROS RSB69 LITERATURA GAUCHA

CLIMA E MEIC AMBIENTE LIVROS 577 ECOLOGIA

COMEDIAS PARA SE LER NA ESCOLA LIVROS RS860 LITERATURA GAUCHA

DO NICHO AO LIXO

AMBIENTE, SOCIEDADE E EDUCAGAD LIVROS 577 ECOLOGIA

DROGAS E PEVENGAQ. ‘ ¢ 3

ACENA £ A PREVENGAD LIVROS 614 SAUDE PUBLICA. PREVENGAQ DE DOENGAS.
EDUCAGAO FiSICA E DESPORTOS 5

TECNICAS, TATICAS, REGRAS £ LIVROS Ef{‘f;é?ﬁggﬁ%o JOGOS. ESPORTE.
PENALIDADES -

ERANEREES LIVROS 577 ECOLOGIA

ECOSSISTEMAS BRASILEIROS AM EACADOS

MARKUN, PAULO. .
HAMILTON, DUDA. Siluagao
POE, EDGAR ALLAN Situacio
ALENCAR. NEZITE Situagio
QUINTANA, MARIO Situagio
CONTI, JOSE BUENG Situacio
VERISSIMO, LUIS FERNANDO Situacdo
SCARLATO, FRANCISCO

PUAI Situacio
PONTIM, JOEL ARNALDC
CAVALIERI, ANA LUCIA
FERREIRA Situagio
EGYPTO, ANTONIO CARLCS
TEIXEIRA, HUDSON VENTURA Situagao
NEIMAN, ZYSMAN Situacio

Para saber mais informacdes sobre os titulos pesquisados, clique sobre a

Figura 96 — resultados da busca

ao lado do nome do titulo:

flecha

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS

Notas Gerais/informacdes adicionais

© Cocolares AGUA LIVROS RS869 LITERATURA GAUCHA QUINTANA, MARIO Situagio
o ESEE[EEEEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS CLIMA E MEIO AMBIENTE LIVROS 577 ECOLOGIA CONTI, JOSE BUENO Situacio
INFORMAGOES

Biblioteca Tipo de acerva

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS ESCOLARES LIVROS

Titulo 1SBN

CLIMA E MEIO AMBIENTE 5788535713756

Subtitulo Assunto

Editora Idioma

ATUAL PORTUGUES

Série/Colecio N° Paginas Edicdo Ano Volume

MEIO AMBIENTE 96 7 2011

CDD PHA Grupo de assunto

577 com Rosa - 500 CIENCIAS NATURAIS. CIENCIAS PURAS

Assunto Género do assunto

|577 ECOLOGIA - -

Autores
CONTI, JOSE BUENC -

Vocé pode consultar, também, se o exemplar esta disponivel para

Figura 97 — visualizando mais informagdes

empréstimo,

bloqueado ou se ja esta emprestado. Para isso, clique em Situagao.
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RESULTADOS

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES

1961
O BRASIL ENTRE A DITADURA E A GUERRA
CMIL

A MASCARA DA MORTE RUBRA
AFRO BRASIL EM CORDEL

ABUA

CLIMA E MEIO AMBIENTE

COMEDIAS PARA SE LER NA ESCOLA

DONICHO AD LIXO ~
AMBIENTE, SCCIEDADE E EDUCACAC

DROGAS E PEVENGAQ
A CENA E A PREVENGAD

EDUCACEO FISICA E DESPORTOS
TECNICAS, TATICAS, REGRAS E
PENALIDADES

ERAVERDE?
ECOSSISTEMAS BRASILEIROS AMEACADOS

1

LIVROS

LIVROS

LVROS

LIVROS

LIVROS

LIVROS

LIVROS

LIVROS

LIVROS

LIVROS

2

3

981 HISTORIA DO BRASIL

810 LITERATURA NORTE-AMERICANA

B889.09 HISTORIA DA LITERATURA BRASIELEIRA

RSE60 LITERATURA GAUCHA

577 ECOLOGIA

RSE60 LITERATURA GAUCHA

577 ECOLOGIA

614 SAUDE PUBLICA PREVENGAC DE DOENGAS

790 RECREAQ}\O JOGOS. ESPORTE.
DIVERTIMENTO.

577 ECOLOGIA

Figura 98 — resultados

Itens por pagina| 1g

MARKUN, PAULO.
HAMILTON, DUDA,

POE, EDGAR ALLAN
ALENGAR, NEZITE
QUINTANA, MARIO
CONTI, JOSE BUENO

VERISSIMO, LUIS FERNANDO

SCARLATO, FRANCISCO
CAPUANC
PONTIM, JOEL ARNALDC

CAVALIERI, ANA LUCIA
FERREIRA
EGYPTO, ANTONIO CARLOS

TEIXEIRA, HUDSCON VENTURA

NEIMAN, ZYSMAN

Ssituagio do
acervo
Situacio

Situagdo
Situagéo
Situagdo
Situagdo

Situagdo

Situacio

Situacio

Situacio

Situagdo

A disponibilidade do exemplar é exibida, conforme a figura a seguir:

7.2

RESERVA

0 ACERVO

BIBLIOTECA FRANCISCO ANTONIO VIEIRA CALDAS JR - DVD 01 - APRENDER A

APRENDER

0S QUATRO PILARES - DVD 01 - APRENDER A APRENDER

DVD-01 Disponivel

[ pertence a outro(a) biblioteca
D Solicitagdo de Reserva
H gaixado

28/10/2014

Figura 99 — situacéo do acervo

v

A reserva pode ser utilizada quando houver interesse no empréstimo de um

titulo que ja esteja emprestado a alguém. O titulo ficara reservado e assim que for

devolvido, sera repassado a quem fez a reserva.

Clique no menu Movimentagdes, op¢ao Reservas.
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.
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SECRETARIA DA EDUCAGAD

CADASTROS MEMORIAL . MOVIMENTAGOES  » RELATORIOS  + CONFIGURAGOES + SANGOES = SOLICITAGOES  ~

MEU PERFIL =

CADASTROS AUXILIARES  ~ Consulta de acervo

Vocé esta em: Home Reserva

TOTAIS DE EXEMPLARES POR GRUPO DE ASSUNTO Empréstimo

Empréstimo sala de
Grupo de assunto leftura Exemplares

E}Amare\u 000 OBRAS GERAIS Devolugio / Renovagio ! !
sala de leitura

.Ve rmelho 100 FILOSOFIA. PSICOLOGIA
Dewolugio / Renovagio

.Verde 200 RELIGIAD 3 3
Lista de reserva

.‘\ZU‘ marinho 300 CIENCIAS SOCIAIS 1 1
Movimentaggo entre

D 400 LINGUISTICA. FILCLOGIA bibliotecas e salas de 2 2
leitura -

.Rcsa 500 CIENCIAS NATURAIS. CIE! 3 3
Gerenciamento das

. movimentagdes
.Marmm 00 CIENCIAS APLICADAS. TE] 2 2

Figura 100 — menu reserva

Para realizar a reserva, faca a busca pelo leitor desejado utilizando os filtros de

busca disponiveis. Depois, clique em Pesquisar.

Vocé estd em Home > Movimentaches > Reserva

CONSULTA DE LEITORES

Leitor

® Comega por@ Contém@ Fonética
CPF
Nimero da matricula

=

Figura 101 — consulta de leitores

No resultado da busca, verifique se o leitor esta liberado para realizar

empréstimo. Para reservar o exemplar, clique sobre o nome do leitor.

RESULTADOS

Itens por pagina| 19+

AMAURI TREVISAN JUNIOR 33592023845 Liberado para empréstimo
CESAR FELIPE FERREIRA 2 81863357068 Liberado para empréstimo

Mostrando 1 - 2 registro(s) de total de 2

Figura 102 — resultados da busca
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Efetue a busca do titulo clicando sobre o botdo com icone de lupa.

CADASTRO DE ITENS DE RESERVA

Os campos marcados com asterisco (*) si0 cbrigatérios.

Leitor
AMAUR| TREVISAN JUNIOR

CPF
33592023845

Nimero de matricula

CRE
— Selecione um(a) cre — v

Unidade administrativa superier
- Selecione uma unidade — v

Biblioteca *
SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS ESCOLARES *

ITENS DE RESERVA I

Figura 103 — cadastro de itens de reserva

Utilize os filtros de busca disponiveis e clique em Pesquisar.

CONSULTA DE EXEMPLARES x

Titulo -

@® Comega por() Contém( Fonética
Tipo de acervo
-- Selecione um tipo de acervo - ¥

Volume

Edicdo

Ano

Autor

Selecione um ou varios autores
Editora
(L] Apenas disponiveis

Figura 104 — consulta de exemplares

No resultado da busca, sdo exibidos os exemplares disponiveis para reserva.

Selecione o exemplar e clique em Confirmar:
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CONSULTA DE EXEMFLARES

PEREIRA
Lucia
Regina
Brito.;
REIS,
Osvalde
Ferreira
dos.

PEREIRA,
Licia
Regina
Brito.;
REIS,
Osvaldo
Ferreira
dos.

PEREIRA
Licia
Regina
Brito.;
REIS,
Osvalde
Ferreira

A Africa
Esta em
Nos

2012 GRAFSET 5783579511523

A Africa

Esta em 2012 GRAFSET 9788579511523

A Africa
Esta em
Mos

2012 GRAFSET 5788579511523

SISTEMA
ESTADUAL
DE
BIBLIOTECAS
ESCOLARES

SISTEMA
ESTADUAL
DE
BIBLIOTECAS
ESCOLARES

SISTEMA
ESTADUAL
DE
BIBLIOTECAS
ESCOLARES

+ I ——

Disponivel

Disponivel

Disponivel

Figura 105 — consulta de exemplares

O titulo selecionado sera reservado para o leitor. Para reservar mais exemplares,

clique no botao + e realize o mesmo procedimento. Para excluir a reserva feita, clique

no botao X. Para finalizar as reservas, clique em Salvar.

CADASTRO DE ITENS DE RESERVA

Os campos marcados com asterisco (*) so obrigatarios.
Leitor -
AMAURI TREVISAN JUNIOR
33502023845
Nimero de matricula
CRE
— Selecions umia) cre — v

Unidade administrativa superior
— Selecione uma unidade — v

Biblioteca *
SISTEMA ESTADUAL DE BIBLICTECAS ESCOLARES v

ITENS DE RESERVA

A Africa Esta em Nos 3

PEREIRA, Licia Regina Brito., REIS, Osvaldo Ferreira dos.

Tipo de acernvo

Livros

Gerenciar itens

Salvar | Cancelar

Figura 106 — incluindo e excluindo reservas de titulos
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7.3 EMPRESTIMO DE EXEMPLAR

Para realizar empréstimo de exemplar para um leitor, acesse a opcdo Empréstimo, no

menu Movimentacoes:

Bem-vindo, | Aplicativos ¥ | Sair

: [ESTADO DO RID GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCAGAO

MEMORIAL i MOVIMENTAGCOES ~ RELATORIOS + CONFIGURAGOES + SANCOES + SOLICITAGOES  ~

CADASTROS +

CADASTROS AUXILIARES  ~ Consulta de acervo

MEU PERFIL ~

Wocé esta em:  Home Reserva

TOTAIS DE EXEMPLARES POR GRUPO DE ASSUNTO Empréstimo

Empréstimo sala de
Grupo de assunto leftura

Dmarela 000 OBRAS GERAIS Devolugo / Renovagio ! !
sala de leitura

.Jermelhn 100 FILOSOFIA. PSICOLOGIA
Devolugo / Renovagio

.veme 200 RELIGIAD 3 3
Lista de reserva

.AZU‘ marinho 300 CIENCIAS SOCIAIS 1 1
Movimentago entre

D 400 LINGUisTICA. FILOLoGIA [t it 2 2
leitura -

.Rosa 500 CIENCIAS NATURAIS. CIE 3 3
Gerenciamento das

S

Figura Figura 107 — menu de empréstimo de exemplar

Pesquise o leitor utilizando os filtros de busca.

Vocé estaem: Home > Movimentagbes > Empréstime

CONSULTA DE LEITORES

Leitar

® Comega pord Contém© Fonética
CPF
Nimero da matricula

-

PECII TANNS
S

Figura 108 — consulta de leitores

Observe, no resultado da busca, se o leitor esta liberado para empréstimo ou se foi

bloqueado. Se estiver liberado, clique sobre o seu nome.
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RESULTADOS

AMAURI TREVISAN JUNICR
CESAR FELIPE FERREIRA 2

33502023845
81863357068
Mostrando 1 - 2 registro(s) do total de 2

Itens porpagina | 19 v

Liberado para empréstimo
Liberado para empréstimo

Figura 109 - resultados da busca

Ao clicar sobre o seu nome, é possivel visualizar se ha algum exemplar emprestado

para o leitor e qual é a data de devolugao, além do seu historico de empréstimos. Caso haja

outros exemplares emprestados, clique no botdo + para adicionar. Para adicionar mais

empréstimos, clique no botdo de icone de lupa. Clique sobre ele para realizar a busca do

titulo desejado:

CADASTRO DE EMPRESTIMO

Os campos marcacos com astensca (*) 380 cbngsidrios.

[AMAURI TREVISAN JUNIOR

Nimero de metricula

SISTEMA ESTADUAL DE BISLIOTECAS ESCOLARES ¥

Nimero de empréstimos
o

e ]

HISTORICO DE EMPRESTIMOS.

GEOATLAS 10 Bibiioteca Piratini 1810862014
POEPLAND 11 Biviicteca Piratini 18/082014
Atrés do Parsiso B Bibiicteca sedur 180202014
Alrs do Parsiso E Biblioteca sedup 18002014

1012014
0102014

Figura 110 — cadastro de empréstimo

Utilize os filtros de busca para pesquisar o titulo:
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CONSULTA DE EXEMPLARES

Titulo

@ Comeca por() Contém() Fonética
Tipo de acervo
-- Selecione um tipo de acervo -- ¥

Volume

Edigdo

Ang

Autor

Selecione um ou varios aufores
Editora
[T Apenas disponiveis

Figura 111 — consulta de exemplares

No resultado da busca, selecione o titulo e clique em Confirmar.

CONSULTA DE EXEMPLARES

PEREIRA,

Licia
: SISTEMA
. Regina
A Africa o ESTADUAL
3 Esta em 2012 EEDS GRAFSET 4788579511623 DE Disponivel
Nos Osvaldo BIBLIOTECAS
Ferreira ESCOLARES
dos.
PEREIRA.
Licia
: SISTEMA
. Regina
A Africa i ESTADUAL
4 Esta em 2012 EE% GRAFSET 9788579511523 DE Disponivel -
Més TEm BIBLIOTECAS
Frrme ESCOLARES
dos.
PEREIRA,
Licia
A Africa g‘ﬁ%ﬂ a glssl-'IEDNlTAL
5 Esta em 2012 REIS GRAFSET 4788579511523 DE Disponivel
Nés Osvaldo BIBLIOTECAS
Ferreira ESCOLARES
4| | 3

Figura 112 — consulta de exemplares

O sistema traz uma data limite para devolucao, mas vocé podera altera-la. Para isso,
clique sobre o botao de icone de calendario e faga a alteracdo conforme a necessidade da

sua Biblioteca. Ao final, clique em Salvar:
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CADASTRO DE EMPRESTIMO

Os campos marcados com asterisca (%) s30 obrigatarios

Leitor
AMAURI TREVISAN JUNIOR

Nimero de matricula

CRE
- Selecione um(a) cre — v

Unidade administrativa superior
— 8elecione uma unidade — v

Biblioteca *
SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS ESCOLARES v

Numero de empréstimos
1

Data limite para devolugdo Gerenciar itens

®
Atras do Paraiso 7 JAF, lvan 03112014 |

Salvar Cancelar

Figura 113 - cadastro de empréstimos

Para excluir algum item de empréstimo, clique no botdo .X

CADASTRO DE EMPRESTIMO

Os campos marcados com asterisco (*) s&o obrigatdrios.

Leitar
AMAURI TREVISAN JUNIOR

Nimero de matricula

CRE
— Selecione um(a) cre — v

Unidade administrativa superior
~ Selecions uMa unidads — v

Bibliotaca *
SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS ESCOLARES v

Nimero de empréstimos
1

Data limite para devolugio Gerenciar itens

®
Alras do Paraiso 7 JAF, Ivan. 03r1z0ie |

Salvar | Cancelar

Figura 114 — cadastro de emprestimo

7.4 DEVOLUCAO E RENOVACAO DE EXEMPLAR

Para realizar a devolugdo ou a renovagdo de um exemplar, acesse a opcao

Devolugdo/Renovacao, no menu Movimentacoes.
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Bem-vindo, | Aplicativos ¥ | Sair
CADASTROS v MEMORIA v MOVIMENTAGOES v RELATORIOS v CONFIGURAGOES v SANGOES v
SOLICITAGOES v MEU PERFIL v CADASTROS AUXILARES  Consulta de acervo

Vocé esta em: Home

TOTAIS DE EXEMPLARES POR GRUPO DE ASSUNTO Empréstimo

Empréstimo sala de

Grupo de assunto leitura Titulos Exemplares

D’*mafﬂb 000 OBRAS GERAIS Devolugio fRenovagio 1 1
sala de leitura

.Vemelho 100 FILOSOFIA. PSICOLOGIA

Devolugdo / Renovagdo h

.Veme 200 RELIGIAQ ? !
Lista de reserva

.Azul marinho 300 CIENCIAS SOCIAIS d 1
Movimentagdo entre

D 400 LINGUISTICA. FILOLOGIA pibliolecas @ salas de 2 2
leitura -

Figura 115 — menu — devolugdo e renovacao

Pesquise o leitor, ou o acervo, utilizando os filtros de busca.

Vocé estd em: Home > Movimentacdes > Devolucdo / Renovacéo

CONSULTA PARA DEVOLUGAO/RENOVAGAO

Buscar por:
@ Leitor
@ Acervo
Leitor
[
@ Comega por() Contém () Fondtica
CPF

Nimero da matricula

Figura 116 — consulta para devolugdo e renovacao

No resultado da busca, clique sobre o nome do leitor.

RESULTADOS

ltens porpagina 19 ¥

AMAURI TREVISAN JUNIOR 33592023845
CESARFELIPE FERREIRA 2 81863357068

Mostrando 1 - 2 registrols) do total de 2

Figura 117 - resultados da busca
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Ao clicar sobre o nome do leitor ou do titulo no resultado da busca, é possivel

visualizar os exemplares emprestados e a data de devolugdo. Para realizar a devolucao ou a

renovacao do exemplar, selecione a opgao correspondente. Depois, clique em Salvar:

O TaT oS TaTC a0 LM SUeTIeC0 ') 530 OUTgataee

Leitor B
FERNANDO GUIMARAES

Nimero da matricula
CRE
— Selecione um(a) cre —

Unidade administrativa superior
— Selecions uma unidads — v

Biblioteca *
SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS ESCOLARES v

ACERVO EM EMPRESTIMO I

() Selecionartodas as devolugies

Data do empréstimo Devolugo prevista Dias em atraso Devolugdo Renovagdo

WENCER EM ILHAS TORTAS 117 2771012014 261272014 o

1961 98 2371012014 30102014 o

1961 a9 2371012014 2411012014

Data limite para devolugdo

|

Salvar  Cancelar

Figura 118 — devolugao

7.5 LISTA DE RESERVA

Os leitores da Biblioteca podem solicitar a reserva de um exemplar no sistema com o

usuario de leitor, mas é o usuario responsavel pela Biblioteca quem aprova ou reprova esta

reserva. Assim, a lista de reserva apresenta todas as reservas aprovadas no sistema pelo

usuario responsavel pela Biblioteca.

Para gerenciar a lista de reservas, clique no menu Movimentagoes, na opcao Lista de

reserva.
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‘§ ESTADO 0O RID GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCAGAO

CADASTROS ~ MEMORIAL » . MOVIMENTAGCOES ~ RELATORIOS + CONFIGURAGOES = SANCOES + SOLICITAGOES  ~

MEU PERFIL » CADASTROS AUXILIARES  » Consulta de acervo

Vocé estd em:  Home Reserva

TOTAIS DE EXEMPLARES POR GRUPO DE ASSUNTO Empréstimo

Empréstimo sala de
Grupo de assunto leitura Exemplares

Dmareln 000 OBRAS GERAIS Devoluio / Renavagio 2 3
sala de leitura

.Jermelhﬂ 100 FILOSOFIA PSICOLOGIA ® o
Devolugiio / Renovagio

.Azu\ 300 CIENCIAS SOCIAIS o 0
Lista de reserva h

.Jerde 200 RELIGIAD a !
Movimentagio entre

D 400 LINGUISTICA. FILOLOGIA FEoesomn o 0
leitura =

.ROSB 500 CIENCIAS NATURAIS. CIENCIAS H 0 0
Gerenciamento das

- ) movimentagdes

Figura 119 — menu lista de reserva

Para visualizar as reservas ja aprovadas, realize a pesquisa digitando os dados do leitor

ou 0 acervo na aba Reservas aprovadas e clique em Pesquisar:

Vocé esta em  Home > Movimentages > Consulta lista de reservas

Reservas aprovadas | [ ECUERRIVI

Buscar por.
@ Leitor
© Acervo

Data da solicitagdo

Leitor

@ Comega pore Contéme Fonética
Nimero de matricula
CPF

Pesquisar Limpar pesquisa

Figura 120 — realizando a pesquisa

O resultado da busca exibe todas as reservas aprovadas pelo usuario responsavel da

Biblioteca. Caso queira cancelar todas as reservas de um leitor, clique em Cancelar todas as

reservas.
RESULTADOS
e e s
AMAUR TREVISAN JUNIOR 33502023845 2 Cancelar lodas g resonas

Figura 121 - resultados da busca
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O usuario responsavel podera, também, cancelar a reserva de algum exemplar
especifico da lista de reserva do leitor. Para visualizar a lista de reserva de cada leitor, clique
sobre o nome dele.

Ao visualizar a lista de reserva do leitor, € possivel cancelar a reserva do exemplar.

Para isso, clique no botao X.

RESULTADOS

Cancelar fodas

AMAURI TREVISAN JUNIOR 33592023845 2 Cancelar todas as reservas

LISTA DE RESERVA DO LEITOR

Leitor: AMAURI TREVISAN JUNIOR

o A Africa Esta em Nos, 3 SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS ESCOLARES

0 Atras do Paraiso 7 SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS ESCOLARES

Figura 122 — cancelando as reservas

Para aprovar a solicitagdo de reserva feita pelos leitores, clique na aba Reservas

pendentes e faca a busca pelo leitor ou pelo acervo.

|
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DA EDUCAGRO

CADASTROS + MEMORIAL - 5 MOVIMENTAGOES + RELATORIOS + CONFIGURAGTES - SANGGES - SOLICTAGBES  +

MEU PERFIL = CADASTROS AUXILIARES  »

Vocé estd em:  Home > Movimentagbes > Consulta lista de reservas

Navegue entre as abas
Reservas aprovadas Reservas pendentes utilizando as setas.

Buscar por
@ Leitor
o Acervo

Data da solicitagao

Leitor

@ Comega poro Contémo Fonética
Nimero de matricula
CPF

Limpar pesquisa

centralacervos.educacao.rs.gov.br/Movimentacao/ListaReserva/Busca.asp¥divTabs-1

Figura 123 — aprovando a solicitacao de reserva
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E possivel aprovar todas as solicitagdes do leitor diretamente, clicando em Aprovar

todas as solicitacoes.

Resultados

CONSULTA EXTERNA 71183286503 1 Aprovar todas solicitacGes
FERNANDA DANIELLE GOBBC BRITTO 26699 33149104874 1 Aprovar todas solicitages
MABI DE PAULA 3 Aprovar todas solicitagGes

Figura 124 — aprovando todas as solicitagoes

E possivel aprovar a reserva de apenas alguns titulos. Para isso, clique no nome do
leitor para saber quais sdo os titulos solicitados. Para aprovar as solicitagdes, selecione Sim,

Nao ou Cancelado, na coluna Aprovar. Depois, clique em Salvar.

Solicitagoes de reservas pendentes do leitor
Leitor: MABI DE PAULA
Sala de Leitura Alzira 02/12/2013 Sim

1 20.000 LEGUAS MATEMATICAS 24349 Cardosa 09:28:26
1 A APRENDIZAGEM MATEMATICA NA PERSPECTIVA DA TEORIA DOS CAMPOS 25202 Sala de Leitura Alzira 02/12/2013 sim |z|

CONCEITUAIS Cardoso 09:28:36

< = Sala de Leitura Alzira 02/12/2013 Sim

1 A MATEMATICA NA EDUCACAO INFANTIL 21440 o5 o 09:28.43 (=]

Figura 125 — aprovando a reserva

7.6 GERENCIAMENTO DE MOVIMENTACOES

A opgao Gerenciamento das movimentacdes exibe as movimentacdes do dia,

permitindo cancelar aquelas que tenham sido realizadas erroneamente ou para imprimir o

recibo de movimentacao.

Para acessar essa opc¢do, selecione Gerenciamento das movimentacdes, no menu

Movimentacoes:
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Bem-vindo, | Aplicativos ¥ | Sair

CADASTROS ~ MEMORIAL + . MOVIMENTAGOES + RELATORIOS ~ CONFIGURAGOES ~ SANGOES ~ SOLICITAGOES ~

MEU PERFIL ~ CADASTROS AUXILIARES v Consulta de acervo

Vocé esta em: Home Reserva

TOTAIS DE EXEMPLARES POR GRUPO DE ASSUNTO Empréstimo

Empréstimo sela de
Grupo de assunto = Exemplares

Dmare\o 000 OBRAS GERAIS Devolugio / Renovagio ! !
sala de leitura
.Vermemu 100 FILOSOFIA PSICOLOGIA 1 B
Devolugio / Renovagso
.Jerde 200 RELIGIAG 3 : -
Lista de reserva
.Azu\ marinho 300 CIENCIAS SOCIAIS 1 i
Movimentagdo entre
D 400 LINGUISTICA. FILoLOGIA [l R 2 2
leitura -

.Rosa 500 CIENCIAS NATURAIS, CIE|

Gerenciamento das
- movimentacdes h
.Marmm 600 CIENCIAS APLICADAS. TE 2 2

Figura 126 — menu gerenciamento de movimentacdes

Utilize os filtros de busca disponiveis e o que deseja buscar: Empréstimo ou

Devolugdo/ Renovacao. Depois, clique em Pesquisar:

Vocé estd em Home > MovimentagBes > Gerenciamento das movimentagbes

[CYSUSERIN  Movimentagdo entre bibliotecas | Reimprimir

Os campos marcados com asterisco (*) s30 obrigatérios.
CRE
— Selecione um(a) cre — v
Unidade administrativa superior
— Selecione uma unidade — v
Biblioteca *
SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLIOTECAS ESCCOLARES ¥

Madulo de movimentacio*
© Empréstimo

© Devolugo/Renovagdo
Leitor

@® Comeca por Contém Fonética
Numero da matricula

Pesquisal

Figura 127 - realizando a busca

Note que sao exibidas, nos resultados da busca, as movimentagdes registradas. Para

cancelar uma movimentacao, clique no botao X:

69



w ESTADD DD RID GRANDE DD SUL
“% ; SECRETARIA DA EDUCACAD

Resultados

Itens por pagina | 10 lz‘

FERNANDA DANIELLE GOBBOQ BRITTO 26699 23577 / CASA DE PENSAO 02/12/2013 09:30:34
FERNANDA DANIELLE GOBBO BRITTO 26699 L11498 / NARIZINHO ARREBITADO 02/12/2013 09:30:34 ®
FERNANDA DANIELLE GOBBO BRITTO 26699 23314 / LITERATURA E ALFABETIZACAO 02/12/2013 09:29:58 ®

Figura 128 — resultados da busca

Para cancelar uma movimentacao clique no X, apds localizar o exemplar desejado, e

confirme a exclusao:

Confirmacdo

Confirma a exclusdo?

Figura 129 — excluindo uma movimentagao

70



ESTADD DD RID GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCACAD

8.  RELATORIOS

Com os cadastros basicos preenchidos e as movimentagdes realizadas, é possivel
gerar relatérios e, assim, levantar dados gerenciais de sua Biblioteca. Além de relatorios
gerenciais, é possivel imprimir etiquetas de lombada dos exemplares.

O menu Relatoérios possui as seguintes opcdes:

e Etiqueta de lombada: Utilizada para imprimir etiquetas de identificagdo do acervo;

e Situacao do tombo: Para visualizar um panorama geral da situagdo da biblioteca
em relacao as movimentacdes;

e Historico do leitor: Exibe o historico de empréstimos de exemplares ja realizados
pelo leitor;

e Leitores atrasados: Apresenta uma lista de leitores com pendéncias na devolugao
do acervo;

e Movimentacao por periodo: Exibe as movimentacdes que ocorreram em uma
Biblioteca, em determinado periodo de tempo;

¢ Ranking de autores: Exibe quais sao os autores dos titulos mais emprestados;

¢ Ranking de leitores: Utilizado para listar os leitores que mais emprestam livros;

e Ranking dos titulos mais emprestados: Exibe os titulos mais emprestados em
determinado periodo;

¢ Ranking das turmas: Mostra quais sao as turmas que mais emprestaram livros;

o Etiqueta do leitor: Gera etiquetas de identificacdo dos leitores da Biblioteca;

o Estatistica por biblioteca e sala de leitura: Utilizado para saber quantos titulos e
exemplares estdo disponiveis na Biblioteca;

o Estatistica de novos leitores: Exibe quantos leitores foram cadastrados na sua

Biblioteca, por ano.
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8.1 ETIQUETA DE LOMBADA

A opcao Etiqueta de lombada é utilizada para imprimir etiquetas de identificagdo do
acervo. Caso a sua Biblioteca possua um leitor de cédigo de barras, vocé podera agilizar o
procedimento de empréstimo de exemplar através da leitura do codigo de barras do
tombo.

Para imprimir as etiquetas de lombada, selecione essa opcao no menu Relatoérios.

2“4 ESTADO DO RI0 GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCAGAD

CADASTROS = MEMORIAL ~ MEMORIA + MOVIMENTAGOES  + RELATORIOS  + CONFIGURAGOES  + SANGOES »

Bem-vindo, | Aplicativos ¥ | Sair

SOLICITAQéES v MEU PERFIL  ~ CADASTROS AUXILIARES ~ Etiqueta de lombada

Situacdo do Tombo

Voce esta em:  Home

TOTAIS DE EXEMPLARES POR GRUPO DE ASSUNTO Quantidade de tiulos

Titulo por Autor
Grupo de assunto

Dmaralu 000 OBRAS GERAIS

.Vermelho 100 FILOSOFIA. PSICOLOGIA

Titulo por Editora

Historico do Leitor

Figura 130 - relatério de etiqueta de lombada

Utilize os filtros de pesquisa disponiveis para buscar os exemplares cujas etiquetas

deseja gerar.

Vocé esta em:  Home > Relatérios > Etigueta de lombada

ETIQUETAS DE LOMBADA

CRE
— Selecione umia) cre — v

Unidade administrativa superior
— Selecione uma unidade — v

Biblioteca *

- Selecione umia) biblioteca — v
Data inicial

Data final

Titulo

@® Comega porC) ContémO Fonética
Sub-titulo

Tipo de acervo
— Selecione umtipo de acervo — v | Estalher mais de um

ISBN

Tombo (separe por ponto e virgula (;} para multiplos tombos)

Figura 131 - pesquisando por etiqueta de lombada
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Nos resultados da busca, marque aqueles exemplares cujas etiquetas deseja imprimir
e clique em Gerar etiquetas selecionadas. Caso queira gerar as etiquetas para todos os

exemplares, clique em Gerar todas as etiquetas:

RESULTADOS

Itens por paginal 19w

a SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLICTECAS ESCOLARES 1961 99

a SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLICTECAS ESCOLARES 1961 98

a SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLICTECAS ESCOLARES AMASCARA DA MORTE RUBRA 104
] SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLICTECAS ESCOLARES AFRO BRASIL EM CORDEL 116
a SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLICTECAS ESCOLARES AGUA 13
a SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLICTECAS ESCOLARES CLIMA E MEIC AMBIENTE 112
a SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLICTECAS ESCOLARES COMEDIAS PARA SE LER NA ESCOLA 114
] SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLICTECAS ESCOLARES DO NICHO AQ LIXO 108
a SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLICTECAS ESCOLARES DROGAS E F‘EVEN[:AD 121
a SEBE - SISTEMA ESTADUAL DE BIBLICTECAS ESCOLARES EDUCA[:»E\O FISICA E DESPORTOS 118

Mostrando 1 - 10 registro(s) do total de 27

. Gerar fodas as efiquetas I Gerar efiquetas selecionadas I

Figura 132 — gerando etiquetas

Escolha um formato para exportar as etiquetas e clique em Exportar. Caso queira
imprimir as etiquetas diretamente do sistema, sem exporta-las, clique no icone de

impressora:

ETIQUETA DE LOMBADA

H 41 de1 PP Selecione formato Ei Exportar (=]
1 Selecione formato

Wi Arquivo XML com dados de relatérios -

869.1 CSV (delimitado por virgulas) [l

» Arquivo Acrobat (PDF)
d; b

123456 c192i z;glrm(arquwo a web)
" A liha dos Arquivo TIFF
Amores”
L

384.550.981 4
21875 Skt
"*NOSS0S
COMERCIAIS,
POR FAVO...
[y

379.981
24930 o9
"0 JEITO DE
QUE NOS
CRIANGAS .
(1 ]

A9

Figura 133 — exportando etiquetas de lombada
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8.2 SITUACAO DO TOMBO

Para ter acesso a um panorama geral da situacdo da biblioteca em relacdo as

movimentagoes, utilize a opgado Situagao do tombo, do menu Relatérios.

J' ESTADO DO RID GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCAGAD

Bem-vindo_ | Aplicativos ¥

CADASTROS MEMORIAL + . MOVIMENTACOES = RELATORIOS » CONFIGURAGOES ~ SANCOES ~ SOLICITACOES =

MEU PERFIL ~ CADASTROS AUXILIARES ~ Ebiqueta de lombada

Vocé estd em Home Situagdo do Tombo

TOTAIS DE EXEMPLARES POR GRUPO DE ASSUNTO Quantidade de titulos

Titul por Autor
Grupo de assunto Exemplares

Titule por Editora

E}Amarelo 000 OBRAS GERAIS 1 !
Histérico do Leitor

.’ermlha 100 FILOSOFIA. PSICOLOGIA 1 1
. Leitores atrasados

.Verde 200 RELIGIAG 3 3

o I 300 CIENCIAS SORIAIS = : :

Figura 134 — relatério de situacdo do tombo

Utilize os filtros disponiveis para a busca e clique em Visualizar relatério.

Vocé estd em:  Home > Relatérios > Situagio do Tombo

SITUAGAO DO TOMBO

‘Os campos marcados com asterisco (*) s&o obrigatorios.

CRE
— Selecione um(a) cre — v
Unidade administrativa superior
— Selecione uma unidade administrativa superior — v
Biblioteca*
— Selecione uma biblioteca — v Escolner mais de um

Situacio do acervo
Todos A

Situacio do exemplar
Todos v

[0} N&o agrupar por situacdo
Data inicial de reqgistro*

Data final de registro*

Tombo (separe por ponto e virgula (;) para multiplos exemplares)

I Visualizar relatorio

Figura 135 — visualizando relatério

74



ESTADD DO RID GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCACAD

Escolha um formato para exportar as etiquetas e clique em Exportar. Caso
queira imprimir as etiquetas diretamente do sistema, sem exporta-las, clique no icone de

impressora:

SITUAGAO DO TOMBO
H 4[: dez b M Excal T oo
Selecione formato
Arquivo XML com dados de relatdrios -
30102014 08:.08
R csv (delimitado por virgulas) o
POF
MHTML (arguive da Web’
Situagéo do tombo: Disponivel
Tombo 3  Datade 2 Autor 1 Titulo 3 Subdfitilo/ 3 Edigio : Cidade 3 Editora 3 Ano & ISBN 3 Core 2 Ass
registro Titulo Grupo de
original assunto
08102014 Diério Oficial Mo possui
158N
E 20102014 SPALDING, | VENCER EM ILHAS PORTO  CASSOL (2010 Niopossui  Preto-J Ju
MARCELO  TORTAS ALEGRE == LITERATURA  JUV
JUVENIL
@ 23102014 MARKUN, 1851 OEBRASIL sio BENVIRA 2011 0783502135383 E
PAULO.; ENTRE A PAULO Do
HAMILTON, DITADURAE &
DUDA. GUERRA CIVIL.
100 22/08/2014 SILvA, LEITURA A siko GLOBAL (2008 Ndopossui  Amarelo - 00D
EZEQUIEL  ESCOLA PAULO 158N OBRAS GERAIS ORI
THEODORO
101 220062014 LPP, OADOLESCENTEE |ORIENTACAD |2 CAMPINAS PAPIRUS 2010 |MSopossui  Vermeho- 100 150
MARILDA  SEUS DILEMAS PARA PAIS E == FILOSOFIA.
EDUCADORES PSICOLOGIA
103 220062014 GANERI, O QUE SABEMOS 2 sio CALLIS 2000 Miopossu  Vee-200 20
ANITA SOBRE O BUDISMO? PAULO 158N RELIGIAD REL
104 2200812014 POE, EDGAR A MASCARA DA 2 PORTO  ARTESE 2007  Miopossu  Brsnco-300 810
MORTE RUBRA ALEGRE | OFICIOS 158N LITERATURA  LITE
NOF
AME
e mamnta wBEiRs A ERacnBin = ain inca 202 MEancei g om0 arm T

8.3

Figura 136 — exportando

HISTORICO DO LEITOR

Para exibir um relatério com as movimentacdes realizadas pelos leitores,

utilize a opcao Histoérico do leitor, do menu Relatérios.

i ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCAGAD

CADASTROS ~

MEU PERFIL ~ CADASTROS AUXILIARES  ~

Vocé estd em:  Home

TOTAIS DE EXEMPLARES POR GRUPO DE ASSUNTO

MOVIMENTAGOES  +

Dmare\u
.Jerme\hu

-

Grupo de assunto

000 OBRAS GERAIS

100 FILOSCFIA. PSICOLOGIA

RELATORIOS  ~

Etiqueta de lombada

Situagio do Tombo

Quantidade de titulos

Titulo por Autor

Titulo por Editora

Historico do Leitor

Ranking de autores

CONFIGURAGOES

SANGOES +

Bem-vindo,

SOLICITAGOES  »

Aplicativos ¥

- Leitores atrasados
erde 200 RELIGIAD 3 5
.AZ“' marinho 300 CIENCIAS SOCIAIS e | .
periodo
400 LINGUISTICA. FILOLOGIA 2 2

Figura 137 — relatério de histérico do leitor
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Preencha as informacdes solicitadas para fazer a pesquisa do leitor e clique em

Pesquisar.

Vocé esta em: Home > Relatdrios » Histérico do Leitor

HISTORICO DO LEITOR

Os campos marcados com asterisco (*) s30 obrigatarios.

Data inicial*

Data final®
|

Leitor

P B B de leit
@® Comeca por ContémO Fonética

Tipo de leitor
- Selecione um tipo de |eitor— ¥

CPF

Nimero da matricula

Figura 138 — historico do leitor

No resultado da busca, aparecem os nomes dos leitores. Clique no nome do leitor

cujo historico deseja exibir.

RESULTADOS

ltens porpagina| 19 ¥

AMAURI TREVISAN JUNIOR
CESAR FELIPE FERREIRA 2

Mostrando 1 - 2 registro(s) do total de 2

Figura 139 — resultados

Vocé pode imprimir o relatério gerado pelo sistema, utilizando o botdo de icone de

impressora, ou salva-lo, selecionando um formato para exportar.
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HISTORICO DO LEITOR

M 44 deo P P PP [ Selecione formato LA

021212013 03:14 Relatorio de historico do leitor

ADONYAS DA SILVA CHAVES
Numero de malricula: 3711681

Categoria do leitor: Aluno
Data de nascimento: 20/06/2003

Periodo: 01/10/2013 até 02/12/2013

|Biblioteca: PAULO FREIRE, PROF.

Situacdo Titulo 3 Tombo I Data de reserva : Data do - Data de -
empréstimo devolugao
Devolvido B Quando eu voltar a ser crianga 3533 30/11/2013 30/11/2013 30/11/2013
Total:1

Total por biblioteca/Sala de leitura: 1

Total geral: 1

Figura 140 — exportando

8.4 LEITORES ATRASADOS

Para listar os leitores que possuem exemplares com devolugao em atraso e, ainda,
enviar um e-mail relembrando-os sobre a data de devolugao, utilize a opcao Leitores

atrasados, no menu Relatorios.

i ESTADO DO RID GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCACAD

Bem-vindo, | Aplicativos ¥

CADASTROS . . MOVIMENTAGOES ~ RELATORIOS + CONFIGURAGOES ~ SANGOES SOLICITAGOES  »

MEU PERFIL CADASTROS AUXILIARES Ebiqueta de lombada

Wocé esta em:  Home Situaggio do Tombo

TOTAIS DE EXEMPLARES POR GRUPO DE ASSUNTO Quantidade de titulos

Titulo por Autor

Exemplares

Grupo de assunto

Titulo por Editora
DAmare\u 000 OBRAS GERAIS

Histérico do Leitor
.Vermemc 100 FILOSOFIA. PSICOLOGIA

. Leits trasados

.\/erde 200 RELIGIAC -
.Azm marinho 300 CIENCIAS SOCIAIS SIS

—
[:] 400 LINGUISTICA. FILOLOGIA

Ranking de autores
[N

Figura 141 — relatdrio de leitores atrasados
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Para verificar os leitores que estdao com devolugao de titulos em atraso, selecione uma

unidade administrativa e uma biblioteca. Clique em Visualizar relatério:

Vocé esta em: Home > Relatdrios > Leitores atrasados

LEITORES ATRASADOS

CRE
- Selecione um(a) cre — v

Unidade administrativa superior
— Selecione uma unidade — A

Biblioteca *
- Selecione um(a) biblioteca — v

Data inicial

Data final ‘
Selecionar posigao inicial
Visualizar relatorio

Figura 142 — gerando relatorio de leitores atrasados

O relatério apresenta o nome do leitor que esta em atraso, o nome do titulo, data
prevista para devolugdo e quantidade de dias em atraso. Vocé pode imprimir o relatério
gerado pelo sistema, utilizando o botdo de icone de impressora, ou salva-lo, selecionando

um formato para exportar.

LEITORES ATRASADOS

HH 44 geo P P MM Sslecions formato Y Y

420003 TR Leitores atrasados (9
Biblioteca: Biblioteca Municipal Rodrigues de Abreu
Nome do loltor: Abda Mauricio dos Tololono: 32181463

‘Dnn prevista para devolugso Dias em ﬂrm‘!nmho
12 10179

Nome do leitor: Bruno Andrade dos Teletone: 1203 4507
Santos - PG

'Data prevista para devolugho Dias em atraso Tombo
13 17150

|Data provista para devolugho Dias om straso Tombo

Nome do leltor: SANDRA ROCHA DE Teletone:
LIMA

Figura 143 — exportando o relatério
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8.5 RANKING DE AUTORES

Para listar os leitores que mais emprestaram livros, utilize a opcao Ranking de

leitores, do menu Relatérios.

/4 ESTADO DO RID GRANDE DO SUL T

SECRETARIA DA EDUCACAD

Bem-vindo, | Aplicativos ¥ | Sair

CADASTROS MOVIMENTAGOES = RELATORIOS + CONFIGURAGOES  » SANGOES » SOLICITAGOES  ~

MEU PERFIL » CADASTROS AUXILIARES  » Etiqueta de lombada
Vocé estd emr Home Situagio do Tombo

TOTAIS DE EXEMPLARES POR GRUPO DE ASSUNTO Quantidade de titulos

Titulo por Autor

‘Grupo de assunio

Titulo por Editora
DAmarela 00D OBRAS GERAIS

Histérico do Leitor o
.Vefmelhu 100 FILOSOFIA. PSICOLOGIA 0 0
- Leitores atrasados
Azul 300 CIENCIAS SOCIAIS 0 0
.Vefde 200 RELIGIAD Movmentages par 0 0
periodo
[:] 400 LINGUISTICA. FILOLOGIA - 0 0
Ranking de aulores b
.Rﬂsa 500 CIENCIAS NATURAIS. CIENCIAS PURAS 0 0
Ranking de leitores
.Mamm 600 CIENCIAS APLICADAS. TECNGLOGIA 0 0
Ranking de titulos mais

Figura 144 - relatério de leitores

Para gerar o relatério, utilize os filtros de busca e clique em Visualizar relatério.

Cadastros v Cadastros auxiliares v Movimentagbes v Relatérios ~ Configuracbes v

Vocé estd em: Home > Relatdrios > Ranking de autores
Ranking de autores

Os campos marcados com asterisco (*) sdo cobrigatdrios.
Setor
-- Selecione um(a) setor — E‘

Unidade administrativa superior
- Selecione uma unidade — Iz‘
Biblioteca*®

JUAREZ TAVORA, MAL [~ |
Categoria de leitor

Todos El

Data inicial

m

Data final

r relatorio

Figura 145 — visualizar relatério
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Exporte o relatorio utilizando um formato especifico ou imprima-o, utilizando o botéo

de icone de impressora.

Cadastros v Cadastros auxiliares ~ Movimentagbes v Relatérios ~ Configuragbes v

Vocé estd em: Home > Relatérios > Ranking de autores

Ranking de autores

Os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatdrios.

Setor
-~ Selecione um(a) setor — E‘

Unidade administrativa superior
-- Selecione uma unidade -

Biblioteca*®
JUAREZ TAVORA, MAL. Iz‘

Categoria de leitor

Todos El

Data inicial D
Data final D l

m

Visualizar relatério

Figura 146 — ranking de autores

Vocé podera salvar o relatorio, utilizando o recurso de exportar para um formato
especifico ou imprimi-lo utilizando o botdo de icone de impressora. Para expandir o
relatorio e ver detalhes sobre quais foram os titulos emprestados de cada autor, clique no

botao + ao lado do nome do autor.

Ranking de autores i

s IR da2 b M selecions formate 2] exgortar

0212213 0254 Ranking de autores 1
Filtros utilizados na pesquisa
Biblioteca: Sala de Leitura Alzira Cardoso

Categoria de leitor: Todos =
Periodo: até ‘

Total geral de lsitores: 32
Total geral de exemplares: 62

1 o LOBATO, Monteiro.

2 = BAZAN, André - luminagio.
3 o CAMOES, Luis Vaz de.

4 o AUTOR.

5 11 ASSIS, Machado de.

6 u MACHADO DE ASSIS, JOAQUIM MARIA.
7 o BONFIM, PAULA.

8 o RUBIAD, MURILO.

Figura 147 — exportando
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8.6 RANKING DE LEITORES

Para listar os leitores que mais emprestaram livros, siga 0s passos:

Cliqgue em Relatoérios e na opcao Ranking de leitores.

(/&€ ESTADO DO RID GRANDE DO SUL R

SECRETARIA DA EDUCACAO

Bem-vindo, | Aplicativos ¥

CADASTROS »

MEMORIAL + . MOVIMENTAGOES « RELATORIOS + CONFIGURAGOES  ~ SANGOES SOLICITAGOES  »

MEU PERFIL CADASTROS AUXILIARES  + Efiqueta de lombada

Vocé esta em:  Home Situagso do Tombo

TOTAIS DE EXEMPLARES POR GRUPO DE ASSUNTO Quantidade de titulos

Titulo por Autor

Grupo de assunto

Tituio por Editora
DAmarem 000 CERAS GERAIS E 3
Histérico do Leitor o
.Vermemc 100 FILOSOFIA. PSICOLOGIA 0 u
. Leitores atrasados
.Azu\ 300 CIENCIAS SOCIAIS 0 0
./erde 200 RELIGIAD T € “
—
D 400 LINGUISTICA. FILOLOGIA 0 0
Ranking de aulores

.Rﬂﬂa 500 CIENCIAS NATURAIS. CIENCIAS PURAS 0 0
i e h

.Marrom 600 CIENCIAS APLICADAS. TECNOLOGIA

Ranking de titulos mais

Figura 148 - relatério de ranking dos leitores

Selecione uma unidade administrativa, biblioteca e se desejar, escolha o sexo,

categoria de leitor e um periodo a consultar. Clique em Visualizar relatoério.

Ranking de leitores

0s campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatérios.

Unidade administrativa superior
— Selecione uma unidade administrativa superior— ¥

Filtrar por Diretoria Regional de Ensino

Biblioteca*
— Selecione uma biblioteca — =

Sexo
Todos -

Categoria de leitores*
— Selecione uma categoria — -

one uma '3[3@3"3 s

|

Data inicial*

Data final*

Leitores sem empréstimo
Nio

Figura 149 — gerando o relatério
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O relatorio com o ranking dos leitores que mais emprestaram sera gerado. Se nao
houver movimentagdes para os filtros selecionados, o relatério sera exibido conforme a

figura a sequir:

Ranking de leitores

4 4 |5 deg b Pl 100°% hd z

curar | Proximo

-SE\EC\DHE formato - Exportar @ =]

Ranking de leitores

Filtros utilizados na pesquisa
Biblioteca: Biblioteca Central
Categoria de leitor: Todos

Sexo: Todos
Periodo: 1/1/2012 até 29/6/2012

Total de leitores: 1

Total de empréstimos: 1

Total de exemplares: 1

B.JOSEANE AFFONSO 81523760273 Todos 1
Titulo CDD ISBN Grupo de assunto Data empréstimo
O Brasil 25/6/2012
A cabana 8138 9788599296363 ARTE, ESPORTE E 25/6/2012
LITERATURA

Figura 150 — exportando o relatério

8.7 RANKING DE TITULOS MAIS EMPRESTADOS

Para saber quais foram os titulos mais emprestados em determinado periodo, utilize a

opcgao Ranking dos titulos mais emprestados, do menu Relatérios.
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i ESTADO DO RI0 GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCAGAO

Bem-vindo, | Aplicativos ¥

CADASTROS = MEMORIAL + MEMORIA MOVIMENTAGOES - RELATORIOS + CONFIGURAGOES + SANGCOES + SOLICITAGOES »

MEU PERFIL  ~ CADASTROS AUXILIARES  ~ Etiqueta de lombada

Vocé estaem: Home Situagio do Tombo

TOTAIS DE EXEMPLARES POR GRUPO DE ASSUNTO Quantidade de titulos

Titulo por Autor

‘Grupo de assunto

Titulo por Editora
DMETE‘B 000 OBRAS GERAIS 2 3
Historico do Leitor o
.Vefmemo 100 FILOSOFIA. PSICOLOGIA 0 0
N Leitores atrasados
.AZUI 300 CIENCIAS SOCIAIS 0 0
.’Efﬂe 200 RELIGIAQ Movimentagfes por 0 0
periodo
D 400 LINGUISTICA. FILOLOGIA 0 0
Ranking de autores
.Rusa 500 CIENCIAS NATURAIS. CIENCIAS PURAS 0 0
Ranking de leitores
.Marrum 500 CIENCIAS APLICADAS. TECNOLOGIA 0 0
et e
h-biblioteca.educacao.rs.gov.br/Relatario/RankingTitulos/Busca.aspx Co= & & o

Figura 151 — relatério de ranking de titulos mais emprestados

Utilize os filtros de busca disponiveis, selecione o periodo desejado e clique em

Visualizar relatorio.

Setor
-- Selecione um(a) setor --

Unidade administrativa superior

-- Selecione uma unidade administrativa superior -- El
Biblioteca

- Selecione um(a) biblioteca— [=] Escolher mais de um
Autor

Limpar - E
Remover

m

Categoria de leitor

Todos E|
Data inicial® D

Data final*

alizar relatério

Figura 152 — visualizando o relatério
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Vocé pode exportar o relatério de acordo com o formato selecionado ou imprimi-lo,

utilizando o botdo de icone de impressora.

Ranking de titulos mais emprestados

4 4 1 dez PPl Selecione formato (=] Exportar =

021212073 04:06 Ranking de titulos mais emprestados

Filtros utilizados na pesquisa

m

Biblioteca:

Autores:

Categoria de leitor: Todos
Periodo: 01/09/2013 até 02/12/2013

Total geral de leitores: 43
Total geral de exemplares: 90

Biblioteca: Biblioteca Infantil I

Titulo Autor LEETT N° de
empréstimos

1|Outra vez os trés porguinhos |VERISSIMO, Erico Literatura infantil
2|101 dalmatas DISNEY, Wailt Literatura infantil 1
3|Bela adormecida, A, A PENTEADO, Jacob Literatura infantil 1
sereiazinha, O chapeuzinho
vermelho
4112 Fabulas de Esopo Sem autor. Literatura infantil, Fabulas 1

Figura 153 — exportando o relatério

8.8 RANKING DE TURMAS

Para saber quais sao as turmas que mais emprestam livros, utilize a op¢cao Ranking de

turmas, do menu Relatérios.

Bem-vindo_| Apicativos ¥_| Sair

2§ ESTADD DO RIO GRANDE DO SUL
"% SECRETARIA DA EDUCAGAD

RELATORIOS v v v SOUCITAGOES +
CADASTROS AUXILIARES  » Etiqueta de lombada
Voué esta em:  Home Situagdo do Tombo

TOTAIS DE EXEMPLARES POR GRUPO DE ASSUNTO Quantidade de titulos

Titulo por Autor

Tituko por Editora
000 OBRAS GERAIS

Histérico do Leitor
."m"‘ 100 FILOSOFIA. PSICOLOGIA a a
" . Leitores atrasados
300 CIENCIAS SOCIAIS a a
."E‘"e 2N RELGIAD =l a a
periodo
400 LINGUISTICA. FILOLOGIA a a
U R
.;“'s*a 500 CIENCIAS NATURAIS. CIENCIAS PURAS (] (]
Ranking de leitores
.'\“E""’m 800 CIENCIAS APLICADAS. TECNOLOGIA a a
Ranking de titulos. mais
emprestados
a a

.—'"‘E 700 ARTES
Ranking de tummas
DE'B"“ 800 LITERATURA a a

X Acervo memorisl
[Traesss 900 GEOGRAFIA. HISTORIA 2 =

Figura 154 — relatério de ranking de turmas
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Utilize os filtros de busca disponiveis, selecione o periodo desejado e clique em Gerar

relatorio.

Cadastros v Cadastros auxiliares ~ Movimentagées v Relatorios ~ Configuragoes ~

Vocé esta em: Home > Relatorios > Ranking de turmas

Ranking de turmas

0Os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatérios.

Setor
-- Selecione um(a) setor --

Unidade administrativa superior®
-- Selecione uma unidade administrativa superior -- Iz‘

m

Sexo
Todos El

Data inicial*

|

Data final*

Gerar relatério

Figura 155 — gerando relatério

Vocé pode exportar o relatério de acordo com o formato selecionado ou imprimi-lo,

utilizando o botdo de icone de impressora.

Ranking de turmas

4 4 1 de1 P Pl Sdlecione formato (=] Exportar S

| »

02/12/2013 04:11 Ranking de turmas

Filtros utilizados na pesquisa

Unidade administrativa superior: EMEF ALZIRA CARDOSO
Sexo: Todos

Data inicial: 06/10/2013

Data final: 02/12/2013

m

Total geral de leitores: 18
Total geral de exemplares: 36
Total geral de empréstimos: 49

e

1 EMEF ALZIRA CARDQOSO Ensino 2° Ano 44 T
Fundamental
de 9 anos

2 FWO‘K’) Ensino 1"Ang 3

Figura 156 — exportando o relatério
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8.9 ETIQUETA DO LEITOR

E possivel imprimir etiquetas que identifiquem o leitor. Para imprimir as etiquetas dos

leitores, selecione essa opcao no menu Relatoérios.

4 ESTADO DO RID GRANDE DO SUL N
- SECRETARIA DA EDUCAGAD

Bem-vindo_| Apficativos ¥_| Sair

CADASTROS + v v v RELATORIOS ~ v v SOLCITAQOES + MEUPERAL

CADASTROS AUXILIARES v

‘océ esta em:  Home > Relatorios
Etaueta_de Snﬁa;ﬁu—dn Quantidade de  Titulo pnr—Autur
lombada Tombo titulos
Titulo por Editora  Histarico do Leitores MovimentacGes
Leitor atrasados por periodo

Rénking de Ranking de Ranking de Ranking de
autores leitores titulos mais turmas
emprestados
Acefvo memorial Acefvo meméria  Pesquisador || Etiguleta do leito -

Figura 157 — relatério de etiqueta de leitor

Utilize os filtros disponiveis para buscar o leitor e clique em Pesquisar.

Etiqueta do leitor

Categoria de leitor®
-- Selecione um Categoria de leitor - El

Leitor

® Comeca por() Contém () Fonética

CPF (separe por ponto e virgula (;) para multiplos cpf)

Nimero da matricula (separe por ponto e virgula (;) para multiplos nimeros da matricula)

m

Data inicial

Data final

Selecionar posicéo inicial

==

Figura 158 — pesquisando etiquetas do leitor
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Nos resultados da busca, selecione os leitores cuja etiqueta deseja imprimir e clique
em Visualizar etiquetas selecionadas. Caso queira imprimir todas as etiquetas, clique em

Visualizar todas as etiquetas.

Resultados

Itens por pagina 10 E‘

O ABDO CABRAL FEITOSA BARBOSA 3466827
O ABDUL SHAWAD KAMARA 4832900
O ABIGAIL ATTIS LISBOA 2441988
O ADONYAS DA SILVA CHAVES 3711681
o ADRIANA ESTRELA FERREIRA DE SOUZA 4002443
O ADRIANA MARIA DE SOUSA BORGES 4897058
O ADRIANA SILVA DOS SANTOS 4015345
O ADRIANI DE JESUS SILVA 3237667
O ADSON KAUAN VALENTIM ALVES 4805959
O AGATHA BEZERRA DOS SANTOS 4581876

Visualizar todas as etiquetas Visualizar efiquetas selecionadas

Figura 159 — resultados

Vocé pode selecionar um formato para exportar as etiquetas ou imprimir diretamente

do sistema.

4 4 1 de1 P Pl Selecione formato (=] Exportar =

ABNER
HENRIQUE
OLIVEIRA
LEITE

»

ALEXIA
FERNANDA
MORENO
MARTINS

m

ALYSSON
DOS
SANTOS
IGNACIO

ANA JULIA
DE
OLIVEIRA

Figura 160 — exportando o relatorio
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8.10  ESTATISTICA DE NOVOS LEITORES

Para saber quantos leitores foram cadastrados na sua Biblioteca, por ano, utilize a

opcao Estatistica de novos leitores.

S

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
$L SECRETARIA DA EDUCAGAD

caDASTROS v MEMORIAL ¥ MEMORA ¥ MOVMENTAGDES » RELATORIOS v CONPIGURAGDES  » sANGOES S0UCITAGOES v

MEUPERFL v CADASTROSAUNLIARES

Wood sstd em: Home > Relatdrios

Efigueta de Situag3o do Quantidade de  Titulo por Autor
lombada Tombo titulos
Titulo pandnara Histarico do Le\tor Leitores Movimentaces
atrasados por periodo
Ra’nkmg:‘ie Ra’nk\ngil.ie Rankfng ue}itums Ra’nk\ngide
autores leitores mais turmas
emprestados

Acervo memorial Acervo memaoria Pesquisador Etiqueta do leitor

Reservas

por d
Biblioteca novos leitore

Figura 161 — relatério de estatistica de novos leitores

Digite o ano cujas estatisticas dos leitores deseja saber e clique em Visualizar

relatorio.

Vocé estd em Home > Relatdrios > Estatistica de novos lsitores

ESTATISTICA DE NOVOS LEITORES

Ang®

Visualizar relatorio

Figura 162 — visualizar o relatorio

Vocé pode exportar o relatério de acordo com o formato selecionado ou imprimi-lo,

utilizando o botdo de icone de impressora.
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ESTATISTICA DE NOVOS LEITORES

H o4t g, > b Selecione formato * | exportar 3

Relatdrio de estatistica de novos leitores 30102014 10:08

Ano: 2014

I ST

Janeiro
Fevereiro
Margo
Abril

Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Qutubro
Novembro
Dezembro

NO OO sooo0oao0o0o

TOTAL

Voltar

Figura 163 — exportando o relatério
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9. CADASTROS AUXILIARES

Os cadastros auxiliares para uso do modulo de Biblioteca para uso nas escolas

sao: Autores, Editoras e Idiomas.

e Autores: Cadastro dos autores dos titulos.

e Editoras: Cadastro das editoras dos titulos.

9.1 CADASTRO DE AUTORES

Para o cadastro de autor, acesse o sistema Gestdao de Acervo e selecione

a opcao Autores no menu Cadastros auxiliares.

“& ESTADO DO RID GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA EDUCAGAQ

CADASTROS ~ MEMORIAL v MEMORIA  » MOVIMENTAGOES v RELATORIOS v CONFIGURAGOES v SANGOES ~

Bem-vindo, | Aplicativos ¥ | Sair

SOLICITAGOES v MEU PERFIL  + CADASTROS AUXILIARES v

Cor

Vocé esta em:  Home

TOTAIS DE EXEMPLARES POR GRUPO DE AREUlLLEE ]

Assunto

Género de assunio

DAmare\o

Autores h

./erme\ ho 0 0
Editoras

- : :
Id

./e . " iomas 0 0

. Periodicidade
ﬂ ’ ’

Figura 164 — cadastro auxiliar de autores

Antes de cadastrar um autor, realize o procedimento de busca no sistema. A fim
de evitar registros duplicados, cadastre o autor se ndo encontra-lo no resultado da

busca. Para pesquisar um autor, digite-o no campo de busca e clique em Pesquisar:
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Vocé estaem: Home > Cadastros auxiliares > Consulta de autores

CONSULTA DE AUTOR

Autor

@® Comega por) Centenha( Fonética

Pesquisar | Incluir autor

Figura 165 — consulta de autor

Os resultados da busca sdo exibidos conforme a figura seguinte:

RESULTADOS

ltens por paginal 1p v

Excluir

Ana licia ferreira Cavalieri - b
Anita Ganeri = b 4
Antonio carlos egypto - b4
Antonio carlos Egypto = ®
Celso Antunes - b 4
Doreen Fine = ®
DUDA Hamilton - »®
Edaar allan Poe = x
EZEQUIEL THEODORO DA Silva - ®
Erancisco capuano Scarlato - x

- BEE

Mostrando 1 - 10 registro(s} do total de 32

Figura 166 — resultados da busca

Para incluir um novo autor, clique na opgao Incluir autor. Preencha os

campos solicitados e clique em Salvar.

Vocé estd em: Home > Cadastros suxiliares > Cadastro de autores

CADASTRO DE AUTOR

s campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatarios

Sobrenome*
Nome
Nome popular

¥ Ativo

I Salvar | Cancelar

Figura 168 — cadastro de autor
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Para excluir um autor, localize-o e selecione o X vermelho e confirme a excluséao,

conforme a figura seguinte:

CONFIRMACAO

Confirma a exclusao?

Figura 169 — excluindo

9.2 CADASTRO DE EDITORAS

O cadastro de editora deve ser utilizado para catalogar todas as editoras que
possuem titulos disponiveis no acervo. Para cadastrar uma editora, acesse a opgao
Editoras no menu Cadastros auxiliares.

A AA C

m ESTADO DO RI0 GRANDE DO SUL
=% SECRETARIA DA EDUCAGAD

Apicativos ¥ | S

CADASTROS = MEMORIAL  ~ O . MOVIMENTAGOES » RELATORIOS + CONFIGURAGOES = SANCOES + SOLICITAGOES
MEU PERFIL ~ CADASTROS AUXILIARES  +
Vocé estd em: Home Cor

TOTAIS DE EXEMPI

) de assunto

jAmarelo BRAS GERAIS

.Verme\hu OSOFIA. PSICOLOGIA 1 1
.\feme 3 3
.Azu\ marinho 1 1
[:] GUISTICA. FILOLOGIA 2 2
.Rusa ENCIAS NATURAIS. CIENCIAS PURAS 3 3

Figura 170 — cadastro auxiliar de editoras
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Antes de cadastrar uma editora, realize o procedimento de busca no sistema. A

fim de evitar registros duplicados, cadastre a editora se ndo encontra-la no resultado

da busca. Para pesquisar uma editora, digite-a no campo de busca e clique em

Pesquisar:

Vocé esta em: Home > Cadastros auxiliares > Consulta de editoras

CONSULTA DE EDITORAS

Nome da editora

v

Incluir editora

Figura 171 — pesquisando por editoras

Os resultados da busca sao exibidos conforme a figura seguinte:

RESULTADOS

ARTES E OFiCIos

ATICA

ATUAL

AUTENTICA

BENVIRA

CALLIS

CASSOL

COMPANHIA DAS LETRAS
EDELBRA

ESCALA EDUCACIONAL

f——

v ttens por pagina | 1g v

Figura 172 — resultados

Para incluir uma nova editora, selecione a opcao Incluir editora, preencha os

campos disponiveis e clique em Salvar.
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Wocé esta em: Home > Cadastros auxiliares » Cadastro de editoras

CADASTRO DE EDITORA

Os campos marcados com asterisco (*) séo obrigatbrios.

Nome da editora”

Pais
— Selecione um pais — v

Estada

— Selecione um estado — v

Cidade

— Selecione uma cidade - v

7 Ativa
e (==

Figura 173 — cadastrando editoras

Para excluir uma editora, selecione o X vermelho e confirme a excluséo,
conforme a figura seguinte. Caso a Editora possua Titulos associados a ela, a Exclusao

nao sera executada:

CONFIRMAGAQ

Confirma a exclusio?

Figura 174 — exclusdo de editoras
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