
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
MANUAL 

 

Sistema Avalia  

 
 

 

 

 

 

   



 

 

 

SUMÁRIO 

 
1.COMO ACESSAR O SISTEMA AVALIA?       2 

2.COMO FAÇO PARA CONSULTAR AS RESPOSTAS DOS ALUNOS?   4 

3.COMO ENVIAR UM ARQUIVO COM AS PROVAS PARA O SISTEMA?     8 

4.COMO CRIAR UM RELATÓRIO DE DESEMPENHO POR PROVA?     11 

5.COMO CRIAR UM RELATÓRIO DE DESEMPENHO POR ITEM?       12 

 

 

 

 

1 

 



 

 

 

1 - Como acessar o Sistema Avalia? 
1°Passo: Acesse o endereço http://portal.educacao.rs.gov.br e clique em “Faça Seu           

Login”.  

 

2° Passo: O seu “Login” é o seu CPF (somente números) e a sua “Senha” os últimos 4 dígitos                    

do seu CPF. Clique em “Enviar”. 

 

 

3° Passo: Em “Meu Universo” e selecione o “Sistema Avalia”.  
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4°Passo: Escolha a opção “Consulta”.  
 

 
 
 
5° Passo: Você será direcionado para a página do Sistema Avalia. 
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2 - Como faço para consultar as respostas dos alunos?  
1°Passo: Acesse o Sistema Avalia. 
 

 
 
2° Passo: No menu “Provas” e clique em “Consultar Provas”. 
 

 

4 

 



 

 

 

 
 
3° Passo: Selecione o grupo de provas desejado. 
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4° Passo: Na prova desejada, clique no menu. 
 

 
 
 
5° Passo: Selecione a opção “Respostas dos Alunos”.  
 

 
 

6° Passo: Para carregar os resultados das escolas clique em “Resultados”. 
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7° Passo: O sistema vai apresentar o desempenho na aba “Painel”. 
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8° Passo: Na aba “Tabela” o sistema vai apresentar as alternativas que os alunos              

selecionaram. 

 

9° Passo: Confira a legenda de cada resposta dos alunos.  

 

3 - Como enviar um arquivo com as provas dos alunos?  
1°Passo: Clique no “Menu”, “Provas” e em seguida “Enviar Folhas de Respostas”. 

 

8 

 



 

 

 

 

3°Passo: Para enviar os arquivos clique em “Subir Arquivos”. 

 

4° Passo: Preencha a CRE, a Escola e encontre o arquivo clicando no ícone de upload. 
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5°Passo: Para fazer o upload do arquivo você deve scannear todas as provas e salvá-las no                 

formato “JPG”, resolução 300dpi. Todos os arquivos devem estar em uma única pasta. Esta              

pasta deverá ser  “Zipada/Compactada”. 

6° Passo: Depois do upload do arquivo haverá os ícones informando a situação do envio das                
folhas de respostas. 
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7° Passo: Confira a legenda da situação de cada folha de resposta.  

 

 

 

4 - Como faço um relatório de desempenho por prova?  

1°Passo: Clique em “Menu”. Na opção “Resultados” selecione “Relatório de Desempenho            
por Prova”.  

 

2° Passo: Clique em “Filtrar”. 
 

 

11 

 



 

 

 

 
 
3°Passo: Preencha as seguintes abas: Período de Aplicação, Prova, CRE e clique em “Filtrar”.  
 

 
 
4° Passo: Resultado por CRE. 
 

 
 
5° Passo: Para ter o resultado por “Escola” clique na “Lupa”. 
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5 - Como faço um relatório de desempenho por item? 

1°Passo: No menu “Resultados” clique em “Relatório de Desempenho por Item”.  

 

 
2° Passo: Clique em “Filtrar”. 
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3°Passo: Preencha as seguintes abas: Período de Aplicação, Grupo, CRE e clicar em “Filtrar”. 
 
 

 
 
4° Passo: Na aba “Painel” você encontra o resultado por “Item”. 
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5° Passo: Na aba “Tabela” você encontra o resultado por Coordenadoria.  
 

 
 
6° Passo: Clique na “Lupa”. 
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7° Passo: Resultado por Escola. 
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